	Minggu
	Tajuk
	Objektif
	Kemahiran / KBKK
	Aktiviti
	B
	S
	L
	Nilai
	ABM
	Catatan

	(10-13 Mei)
	Minggu Orientasi
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	16 Mei
Hingga

27 Mei

	Bab 1: Perniagaan dan persekitaran

1.1 Pengenalan kepada perniagaan

i. Definisi perniagaan

ii. Perniagaan dan bukan perniagaan

iii. Perniagaan dan untung

iv. Perniagaan dan ekonomi

v. Perniagaan dan masyarakat

vi. Faktor pengeluaran

vii. Memenuhi keperluan dengan sumber terhad

viii. Proses perniagaan

ix. Perniagaan kini dan masa hadapan


	Pelajar dapat :

1. Mengetahui definisi perniagaan dan objektif penubuhan, matlamat dan tanggungjawab sosial dan kaitan perniagaan dengan pertumbuhan ekonomi serta peranan perniagaan dalam pembangunan masyarakat.

2. Menerangkan apakah faktor pengeluaran dan kepentingannya serta peranan perniagaan dalam memenuhi keperluan pengguna

3. Menerangkan apakah proses perniagaan

4. menerankan apakah jenis dan bentuk perniagaan masa kini dan masa hadapan.


	1. menggambarkan keadaan perniagaan yang sebenarnya.

2. mengaitkan kepentingan perniagaan dengan kehidupan

3. menganalisis faktor-faktor pengeluaran

4. merancang perniagaan masa hadapan
	Penerangan guru

Pelajar mencari contoh perniagaan di Malaysia

Kajian kes
	/
	/
	/
	Kerjasama

Rasional

Jujur

Amanah

Tolak ansur
	E-text
Ict
Powerpoint

Lembaran kerja

Buku teks
Keratan akhbar
	

	27 Mei
Hingga

24 Jun
	1.2 Persekitaran Perniagaan

i. Persekitaran Umum

ii. Persekitaran Tugas

1.3 Entiti perniagaan

i. Jenis entiti

ii. Aktiviti perniagaan

iii. Sektor swasta, awam, badan berkanun

iv. Tahap-tahap perniagaan
	Pelajar dapat:

1. Membezakan persekitaran perniagaan

2. Menerangkan bentuk-bentuk pesekitaran yang ada dalam perniagaan

3. Mengetahui tanggungjawab perniagaan kepada pihak yang berkepentingan terhadap perniagaan itu.

Pelajar dapat:

1. mengetahui entiti perniagaan dari segi perundangan, rasional wujudnya entiti perniagaan yang berbeza, perbezaannya serta kelemahan dan kekuatan

2. menerangkan aktiviti perniagaan yang dijalankan, siapa pelanggan, serta operasi perniagaan

3. mengetahui peranan antara sektor dalam perkembangan ekonomi.


	i. mengaitkan persekitaran perniagaan dengan kehidupan seharian
ii. menyedari perbagai persekitaran yang mempengaruhi penempatan, jenis, penubuhan dan operasi perniagaan
iii. membezakan persekitaran umum dan persekitaran tugas
iv. mengenalpasti aktiviti perniagaan yang dijalankan, siapa pelanggannyamenganalisis bagaimana operasi perniagaan yang dipilih dijalankan.
	Perbincangan isu-isu semasa

Penerangan guru

Pembentangan

Latihan berkumpulan

Penerangan  guru
	/
	/
	/
	Kerjasama 

berani

Amanah 

Rasional

Berani

Toleransi

Kerjasama

Teliti

Jujur
	E-text
Ict
kad manila

buku rujukan

Keratan akhbar

Papan putih

pen marker

kad manila

buku rujukan
Powerpoint

E-text

Ict
	

	27 Jun
Hingga

15 Julai
	Bab 2: Fungsi pengurusan

2.1 Pengenalan kepada pengurusan

i. Definisi

ii. Fungsi

iii. Peranan pengurus

iv. Keberkesanan dan kecekapan

v. Pendekatan dan Evolusi pengurusan


	Pelajar dapat:

i. menerangkan definisi dan fungsi pengurusan

ii. mengetahui peranan pengurus dalam organisasi

iii. menghuraikan konsep keberkesanan dan kecekapan

iv. mengetahui evolusi teori dan pendekatan pengurusan.
	i. Menganalisi s peranan pengurus yang berkesan

ii. Membezakan konsep keberkesanan dan kecekapan

iii. Menggambarkan kepentingan pengurusan
	Penerangan guru

Perbincangan 

Kajian kes

Soaljawab
	/
	/
	/
	Berani

Toleransi

Kerjasama

Teliti
Jujur

Cekap
	Gambarajah

Carta perniagaan

Powerpoint

E-text
Lembaran kerja

Buku teks

Keratan akhbar
	

	18 Julai
Hingga

29 Julai
	2.2 Perancangan

i. Definisi

ii. Jenis dan tahap   

          perancangan

iii. Proses dan kitaran

iv. Misi

v. Objektif

vi. Dasar

vii. Strategik

viii. Taktik

ix. Prosedur

x. Alat perancangan


	Pelajar dapat:

i. menerangkan definisi dan fungsi perancangan

ii. menyatakan konsep dan proses perancangan sehingga dapat membezakan konsep

iii. menerangkan alat-alat perancangan


	i. menyediakan rancangan yang mudah. Contoh misi, objektif, dasar, strategi, taktik dan proses korporat.


	Penerangan guru

Pelajar akan membina misi /visi masing-masing

Perbincangan 

Soaljawab
	/
	/
	/
	Cekap

Rajin

Daya usaha


	Gambarajah

Carta perniagaan

Powerpoint

E-text
Buku teks

Keratan akhbar
	

	2 Ogos
Hingga

19 Ogos
	2.3 Pengorganisasian

i. Definisi dan kepentingan

ii. Proses pengorganisasian

iii. Penentuan objektif, pengenalpastian aktiviti, pengelasan aktiviti, pengelompokan aktiviti, pengagihan tugas, autoriti dan tanggungjawab.

iv. Struktur organisasi

Konsep pengorganisasian
	Pelajar dapat:

i. menyatakan proses pengorganisasian untuk mencapai objektif

ii. menerangakn jenis-jenis struktur organisasi yang menunjukkan autoriti dan jangkauan kawalan

iii. memahami konsep-konsep pengorganisasian


	i. membina organisasi secara ringkas seperti organisasi kelas

ii. membezakan konsep-konsep pengorganisasian


	Penerangan guru

Perbincangan 

Soaljawab

Kerja berkumpulan
	/
	/
	/
	
	E-text
Powerpoint

Lembaran kerja
Buku teks

Keratan akhbar
	USBF2
7-9/8

	22 Ogos
Hingga

9 Sept
	2.4 Kepimpinan

i. Definisi dan kepentingan

ii. Gaya kepimpinan

iii. Ciri-ciri pemimpin

iv. Perbezaan antara pemimpin dan pengurus

v. Peranan pemimpin formal dan tak formal

vi. Motivasi: Teori amalan perbezaan pendekatan timur dan barat.

vii. Pembinaan pasukan
	Pelajar dapat:

i. menerangkan definisi dan konsep

ii. menghurai gaya kepimpinan

iii. memahami peranan pemimpin

iv. menerang faktor-faktor yang mempengaruhi motivasi dan kaitkan dengan Teori Maslow, Hertberg dan Mc Gregor.

v. Memahami kepentingan dan kesan kerja berpasukan ke atas organisasi


	
	Penerangan guru

Perbincangan –pelajar menyebut tokoh pemimpin
Soaljawab
	/
	/
	/
	Mulia

Daya kepimpinan

Rajin

Bermotivasi


	E-text
Ict

Powerpoint

Lembaran kerja
Buku teks
Keratan akhbar
	

	M 37
12 Sept

Hingga

23 Sept

	2.5 Pengawalan

i. Definisi dan kepentingan kawalan ke atas organisasi dan tahap-tahap kawalan

ii. Jenis kawalan –luaran dan dalaman

iii. Proses dan kitaran kawalan

iv. Kaedah kawalan

v. Alat-alat kawalan


	Pelajar dapat:

i. mengetahui maksud fungsi dan kepentingan pengawalan

ii. menyatakan faktor dalaman dan luaran yang mendorong organisasi mencapai matlamat

iii. menerangkan proses pengawalan dan bagaimana mewujudkan sistem kawalan yang berkesan.

iv. Menyatakan 3 alat-alat kawalan


	i. menyedari kepentingan kawalan ke atas organisasi

ii. membezakan kawalan dalaman dan luaran

iii. menganalisis dan menggunakan alat-alat kawalan.


	Penerangan guru

Perbincangan 

Soaljawab
	/
	/
	/
	Jujur

Daya saing
	Gambarajah

Carta perniagaan

E-text
Kertas Mahjong

Lembaran kerja

Buku teks

Keratan akhbar
	

	26 Sept
Hingga

14 Okt
	2.6 Penstafan

i. Definisi dan kepentingan

ii. Analisis kerja

iii. Proses pengrekrutan

iv. Proses pemilihan

v. Faedah dan ganjaran

vi. Pampasan


	Pelajar dapat:

i. menerangkan konsep penstafan

ii. mengenalpasti keprluan tenaga kerja, inventori buruh,mengrekrut, memilih, menempatkan, naik pangkat , lantikhenti.

iii. Menyatakan tugas-tugas penting, hubungan tugas dengan autoriti dan tanggungjawab hubungan tugas dengan jawatan lain.

iv. Mengetahui jenis-jenis faedah dan ganjaran dan peranannya terhadap motivasi dan komitmen


	i. mengenalpasti keperluan tenaga kerja kepada satu-satu organisasi

ii. menyenaraikan tugas-tugas penting, hubungan tugas dengan autoriti dan tanggungjawab hubungan tugas dengan jawatan lain.

iii. Menggambarkan kepentingan pampasan kepada pekerja.


	Penerangan guru

Perbincangan 

Soaljawab
	/
	/
	/
	Cekap

Timbangrasa

Hati mulia
	Gambarajah

Carta perniagaan

e-TEXT
Kertas Mahjong

Lembaran kerja

Keratan akhbar
	PAT
8-19/10
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