Sekolah Menengah Kebangsaan Raja Perempuan, Ipoh

Jawatankuasa Kejohanan Olahraga Tahunan Ke-59
6 MAC 2010 ( Sabtu )

Pengerusi 

: 
Cik Rusnani bt. Sharuddin
( Pengetua )

Timb. Pengerusi
:
Pn. Latipah Ahmad Sudan
( Pen. Kanan Kokurikulum
Naib Pengerusi

:  
Pn. Hjh. Rohimah bt.  Md Amin  
( Penolong Kanan )




 
Pn.Zuraidah bt. Ahmad Khulaimi
( Penolong Kanan HEM )




 
Pn. Hjh. Emsakiah bt. Zulkifli  
( Penyelia Petang )

Setiausaha

: 
Pn. Mashidah bt. Hj. Abu Bakar

Penolong Setiausaha I
: 
Pn. Hasnah bt. Hamid
Penolong Setiausaha II 
: 
Pn. Nor Azliha bt. Noor Azhar
	Ahli
	Senarai Tugas

	1. JK Jemputan,Sambutan dan Protokol

1.1 Puan Zuraidah bt. Ahmad Khulaimi  (K)
1.2 Puan Hjh. Emsakiah bt. Zulkifli

1.3 Puan Asmawati bt. Razalli
1.4 Pn. Hjh. Norlaila Ghani
1.5 Pn. Chan May Fye
1.6 Pn. Asmah bt. Abu Bakar
1.7 Pn. Nordimah bt. Hj. Jaafar
1.8 Pn. Mariam bt Mohd Yasin
1.9 Pn. Nor Rashidah bt.  Hashim

	1. Menyambut ketibaan tetamu.

2. Menyediakan surat jemputan untuk diedarkan kepada tetamu khas,ibubapa dan penjaga.

3. Mendapatkan senarai jemputan khas.

4. Menyediakan rosette, dan menghias buku program  untuk  tetamu  khas

	2.  JK Perasmian dan Penutup

2.1 En Ahmad Khushairi bin M.Salleh (K)
2.2 Pn. Suhaila Kayat
2.3 Pn. Zuhira@Suria bt. Ghazali
2.4 Ketua Rumah Sukan
2.5 Ketua Penasihat Unit-unit Beruniform

	1. Menentukan format perbarisan perasmian dan penutup.

2. Mengadakan latihan yang secukupnya.

3. Merangka pelan pergerakan peserta.

4. Memastikan bilangan pelajar-pelajar bagi setiap barisan.

5. Memilih murid bagi pembacaan ikrar.

6. Menetapkan syarat-syarat bagi pertandingan perbarisan antara rumah.

7. Menjadi hakim pertandingan perbarisan.



	3. JK Persiapan Tempat Tetamu Dan Hiasan
3.1 Pn. Norlida bt. Shafie (K)
3.2 Cik Noorshanira bt. M.Nasaruddin
3.3 Anggota Pandu  Puteri 

	1. Memastikan kawasan Dataran Ilmu dibersihkan.

2. Menyusun bangku-bangku untuk VIP,tetamu dan guru.

3. Menghias kawasan dataran ilmu.

4. Menyediakan ‘backdrop’.

5. Memastikan semua peralatan diangkat dikemaskan selepas kejohanan tamat.



	4. JK. Hadiah, Cenderamata dan Sijil 
4.1. Pn. Maimun bt. Abdullah(K)
4.2. Pn. Zuraidah bt. Alias

4.3. Pn. Nurul Hakimah bt. Awang
4.4. Pn. Suriani bt. Noordin
4.5. Pn. Suraine Mohd Nordin

4.6. Pn. Roslina bt. Ishak
4.7. Pn. Wong Nyook Ngor
4.8. Pn. Umaimah bt. Harith
4.9. 6 Pengawas sekolah

	1. Mengenalpasti piala pusingan dan mengumpul piala yang sedia ada. 

2. Piala mesti dibersihkan, dikilatkan dan diikat reben.

3. Mendapatkan medal dan hadiah yang ditempah, membalutnya serta menandakan jenis hadiah mengikut acara sukan.

4. Menaip nama pemenang pada sijil.

5. Menyusun hadiah dan sijil mengikut susunan aturcara dan pembawa dulang sijil.

6. Menyediakan meja hadiah,dulang dan pelapik serta mengalas meja hadiah,PA system dan meja juruacara.

7. Memberi taklimat dan tunjukcara kepada pelajar yang membawa dulang dan penerima hadiah.

8. Mengumpul semula semua piala pusingan untuk disimpan.

	5. Pengurus Teknik dan Balapan
5.1. En. Shahrizan bin Abdul Wahab(K)

5.2. En. Noorhazainol Derahin
5.3. En. Abdul Ridzuan b. Abu Bakar
	1. Menyediakan balapan dan gelanggang acara padang supaya acara dapat dijalankan dengan lancar.

2. Memastikan balapan dan gelanggang selamat untuk digunakan.


	6. JK. Buku Program
6.1. Pn. Syazrin Syimee bt. Sharifuddin (K)

	1. Membuat penyelarasan dengan setiausaha sukan dan menyusun buku aturcara.

2. Memastikan kerja-kerja cetakan dibuat.

3. Menyerahkan buku program kepada JK Jemputan dan Sambutan.


	8.JK. Disiplin 

8.1. Pn. Hjh. Taksiah bt. Ngah(K)
8.2. Cik Wong Lai Keen

8.3. Pengawas sekolah 
	1. Mengawas pelajar-pelajar yang tidak terlibat dengan sebarang acara.

2. Memastikan pelajar-pelajar berbaris semasa upacara penyampaian hadiah dan penutup.

3. Mengawal disiplin pelajar sepanjang kejohanan.


	9. JK. Kebersihan

9.1. Cik Sellam a/p Paramanathan(K)
9.2. Pn. Zainab bt. Abd. Hamid
9.3. Pengawas sekolah

	1. Memastikan kebersihan kawasan sekolah sebelum dan selepas kejohanan tamat berada dalam  keadaan yang memuaskan.

	10.  Keselamatan dan Pertolongan Cemas

10.1 
10.2 
10.3 Ahli-ahli St. John


	1. Menyediakan anggota pertolongan cemas

2. Memastikan peralatan pertolongan cemas lengkap dan boleh digunakan.

	11. JK. Jamuan dan Minuman Tetamu dan Pegawai
11.1 Pn. Hamidah bt. Shaibatul Hamdi(K)
11.2 Pn. Azizah bt. Abdul Hamid
11.3 Pn. Noraini bt. Nordin

11.4 6  Anggota Puteri Islam

	1. Menyediakan anggaran perbelanjaan

2. Menetapkan menu dan bilangan tetamu.

3. Menyelaraskan dengan JK Jemputan dan Sambutan.

4. Menyediakan minuman untuk pegawai bertugas dan tetamu.



	12. JK. Alat Siaraya
12.1 En. Noorhazainol Derahin (K) 
12.2 En. Shahrizan bin Abdul Wahab
12.3 3 orang Pengawas sekolah
	1. Menyediakan alat pembesar suara dan memastikan ianya boleh digunakan.

2. Memilih lagu/muzik yang sesuai untuk perbarisan, menaikkan bendera kejohanan dan selingan semasa rehat.

	13. JK. Persembahan 
13.1 Cik Zuridah bt. Ahmad(K)
13.2 Pn. Nor Azliha  Noor  Azhar
13.3 Pn. Noor Aniza bt. Abdullah
       13.4 Pn. Rozitah Hassan 

	1. Merancang aktiviti persembahan

2. Memilih pelajar tingkatan 1 dan 2 sebagai peserta
3. Menyediakan kertas kerja  dan anggaran perbelanjaan persembahan
4. Memilih muzik dan peralatan yang diperlukan

5. Merancang kreografi pergerakan

6. Menjalankan latihan 



	14.  Juruacara

14.1 Pn. Sharifah  Fadzillah bt. Sy.M.Yusoff(K)
14.2 Pn. Azbarina bt. Mohd Bakri


	1. Menyediakan skrip mengikut susunan acara program.

2. Menjadi pengacara sepanjang program berlangsung


	15. Jurugambar
15.1 En. T.J. Pareira(K)
15.2 Pn. Syazrin Syimee bt. Sharifuddin

 
	1. Mengambil gambar-gambar yang sesuai untuk koleksi majalah sekolah.

2. Menyediakan kamera video untuk ‘backup’



	16. Pembaca Doa

16.1 En. Noorhazainol Derahin
	1. Menyedia skrip bacaan doa yang bersesuaian     

    dengan program.

2. Membaca doa pada permulaan program.


Pegawai-pegawai Kejohanan Olahraga Tahunan kali  ke-59, 2010
	AHLI
	SENARAI TUGAS

	1. Refri :

1.1. En. Noorhazainol b. Derahin 
	1. Memastikan semua acara berjalan dengan lancar.

2. Menerima sebarang aduan yang dikemukakan oleh pengurus pasukan.

3. Menyelaras keputusan muktamad dengan hakim.



	2. Juri Rayuan :

2.1. Pengerusi :

Cik Rusnani bt. Sharuddin - Pengetua
2.2.  AJK :

1. Pn. Latipah bt. Ahmad Sudan

2. Pn. Mashidah bt. Hj. Abu Bakar

3. Pn. Noor Azliha Noor Azhar
4. Pn. Hasnah Hamid
5. 2 orang Ketua Rumah pasukan berkecuali


	1. Menerima sebarang aduan yang dikemukakan oleh pengurus pasukan.

2. Menyelaras keputusan muktamad dengan hakim.

3. Membuat keputusan terhadap sebarang rayuan yang dikemukakan.

	3. Penyelia Peserta :

3.1. En. Paramasivam a/l Munusamy ( K )
3.2. Pn. Fong Ee  Lin
3.3. Pn. Saadiah bt. Mohamed
3.4. 4 orang KRS

	1. Menyediakan para peserta lebih awal supaya acara dapat dijalankan dengan licin.

2. Menentukan peserta yang disenaraikan dan yang melapor diri adalah sama orangnya.

3. Menyelaras tugasan dengan pelepas. 

	4. Pengurus Peserta Rumah :

4.1 Rumah Bakti :

i. Pn. Rozita bt. Bakri(K)
ii. Cik Hajar Nabihah bt. M.Salleh

4.2 Rumah Yakin :

i.    Pn. Mah Yi Fun
ii.    Pn.  Sushil Kaur a/p Narajan Singh

iii. Pn. 

iv. Pn. Asmaton  M.Nawawi

4.3 Rumah Setia :

i. Pn. Sarina bt. Mokhtar( K )
ii. Cik Noorshanira bt. M.Nasaruddin

iii. Pn. Vanitha a/p Kandasamy
4.4 Rumah Murni :

i.    Pn.
ii. Pn. Zunita bt. Zainal

iii. 
	1. Mengawas pelajar-pelajar yang tidak terlibat dengan sebarang acara.

2. Memastikan pelajar yang mengambil bahagian dalam acara akhir bersedia lebih awal dan melapor diri kepada penyelia peserta.
3. Menyediakan peserta yang menang untuk upacara penyampaian hadiah.
4. Memastikan pelajar-pelajar berbaris untuk upacara penyampaian hadiah dan penutup.

5. Memastikan kebersihan kawasan masing-masing sepanjang dan selepas kejohanan tamat.

6. Mengawal disiplin pelajar sepanjang kejohanan.

	5.Pelepas dan Penolong Pelepas :
5.1 En. Azahari b. Abdullah (K)
5.2 En. Mohd Khairul  Anuar b.M.Abd.Razak
5.3 En. Mat Puzi b. Zulkepli

5.4 En. Izzuandy bin Ramli
5.5 Pegawai Polis Jemputan ( Pelepas )
5.6 4 orang KRS
	1. Memastikan peserta berada di tempat permulaan yang ditetapkan.

2. Memastikan peserta mematuhi peraturan pertandingan.

3. Memulakan acara yang dipertandingkan.



	6.Hakim Penamat
6.1 Pn. Zauyah bt. Alang Ahmad(K)

6.2 Pn. Rozitah Hassan 
6.3 Pn. Abidah bt. Ahmad Fuad
6.4 Pn. Chooi Chin Yoong
6.5 Cik Hjh. Azidah bt. Ahmad Alias
6.6 Pn. Lim Kay Lee
6.7 Cik Zaiton bt. Bakar
6.8 Cik Zuridah bt. Ahmad

6.9 Pn. Sapina bt. Abd.Hamid@Yahya
6.10 Pn. Khatijah bt. Shaari
6.11 Pn. Sh. Nona bt. Sy. Nordin
	1. Memastikan dengan tepat kedudukan para peserta.

2. Menulis keputusan dalam borang keputusan dan menyelaras kerja ini dengan bahagian pencatat.

3. Hakim-hakim sepatutnya duduk setentang dengan garisan penamat.

4. Tugas hakim mestilah diselaraskan dengan pelepas dan penjaga masa supaya kejohanan dapat berjalan dengan licin.



	7.Pengadil Lorong
7.1. Pn. Nur Akmal Mior Khalid(K)
7.2. Pn. Fatimah bt. Hassanuddin 

7.3. Pn. Shanthi Nair a/p Baskaran Nair
7.4. Pn. Yip Pei  Yian

7.5. Cik Chong Siew Imm

7.6. Pn. Puteri Ruhaya bt. Megat Hasan
7.7. Pn.Zuraini bt. Yaacoob

7.8. Pn. Norhasni bt. Mohd Saat
7.9. Pn. Nor  Amalina bt. Mat Shah
	1. Memastikan peserta-peserta berlari mengikut lorong masing-masing yang telah ditentukan.

2. Dalam acara lari berganti-ganti pengadil mesti memastikan setiap pelari mesti menerima baton dalam kotak masing-masing yang telah ditetapkan.

3. Jika terdapat kesalahan yang berlaku angkat bendera merah dan refri akan datang ke tempat anda.

4. Tugas pengadil lorong mesti diselaraskan dengan pelepas.

	8. Penjaga Masa

8.1. Cik Lam Mei Leng (K)
8.2. Pn. Mariam bt. Ismail
8.3. Pn.Saliza bt. Othman 
8.4. Pn. Asma Baiza bt. Mat Isa
8.5. Pn. Anita Suganthi

8.6. Pn. Aida Abd. Majid
8.7. Pn. Victoria a/p Arullopan
8.8. Pn. Norazlina bt. Shara
8.9. Pn Nor Haida bt. A. Hamid

8.10. Pn. Rohani bt. Shamuin
8.11. Pn. Faridah  bt. Abu Hassan
	1. Memastikan masa peserta mengikut kedudukan mereka.

2. Sekurang-kurangnya ada tiga buah jam untuk tiap-tiap peserta dari yang pertama hingga ke tiga dan sebuah jam untuk ke empat dan ke enam.

3. Mengisikan masa-masa peserta di dalam borang yang diberikan mengikut kedudukan mereka.

4. Menyelaraskan kerja-kerja dengan bahagian hakim dan pelepas.

	9. Pencatat Keputusan/Rekod
9.1. Pn. Norrizan bt. Idris(K)

9.2. Pn. Norlaila bt. Che Murat 
9.3. Pn. Biby Dayana bt. Abdullah
9.4. Pn. Hjh Aziah bt. Shamsudin

9.5. 4 orang KRS


	1. Menyediakan borang khas untuk catatan keputusan
2. Merekod segala keputusan

3. Menyerahkan keputusan kepada juruacara.

4. Menyerahkan markah kepada bahagian papan markah.

5. Menetapkan calon olahragawati dengan bantuan setiausaha dan penolong setiausaha sukan.

6. Menyerahkan keputusan kepada setiausaha sukan selepas kejohanan tamat.

	10. Penyelia Peralatan Kejohanan

10.1. Pn. Hasnah Hamid (K)

10.2. Pn. Nor Azliha Noor Azhar
10.3. Anggota Kadet Polis
	1. Menyediakan peralatan yang diperlukan pada hari sukan.

2. Memastikan semua alat pada hari sukan ada dan dalam keadaan baik untuk digunakan.

3. Memastikan di akhir kejohanan semua peralatan dikembalikan dan disimpan di dalam stor sukan.

	11. Pengawas Papan Markah

11.1.  (K)
11.2. 2 orang KRS
	1. Menyediakan papan markah/kon rumah sukan di padang.

2. Menyelaraskan kerja dengan pencatat supaya markah terakhir ditunjukkan di papan markah.

3. Memastikan semua peralatan disimpan kembali ke dalam stor sukan selepas kejohanan tamat.

	12. Penyelia Peserta Jemputan
12.1. Pn. Nor Azliha Noor Azhar(K)

12.2. 2 orang Pandu Puteri
	1. Menyediakan tempat untuk peserta jemputan
2. Memastikan peserta jemputan melapor diri kepada penyelia peserta.

3. Memastikan barang-barang peserta jemputan terjamin keselamatannya.

4. Memastikan peserta jemputan mengetahui bila acaranya bermula.

5. Menyediakan minuman kepada peserta luar dan guru pengirim.
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