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Sekolah Menengah Kebangsaan Raja Perempuan, Ipoh

Jawatankuasa Merentas Desa Kali ke-8, 
23 Januari 2010 ( Sabtu )

Pengerusi 

: Cik Rusnani bt. Sharuddin 

( Pengetua )

Timb. Pengerusi
: Pn. Latipah  bt. Ahmad Sudan
 
( Pen. Kanan Kokurikulum )

Naib Pengerusi

: Pn. Rohimah bt. Md.Amin 

( Penolong Kanan )



  
  Pn. Zuraidah Ahmad Khulaimi

( Penolong Kanan HEM )



  
  Pn. Hjh. Emsakiah bt. Zulkifli 

( PK Petang )

Setiausaha

: Puan Mashidah bt. Hj. Abu Bakar

Pen. Setiausaha I
: Pn. Hasnah bt. Hamid
Pen. Setiausaha II 
: Pn. Nor Azliha bt. Noor Azhar
	Ahli
	Senarai Tugas

	1.JK Persiapan Tempat Tetamu Dan Hiasan

1.1 Pn. Robitah Nordin (K )
1.2 Pn. Norhafizah bt. Ahmad Zamri
1.3 Pn. Mariam bt. Shafie

	1. Memastikan kawasan Dataran Ilmu dibersihkan.
2. Menyusun kerusi guru untuk Majlis penyampaian hadiah di dewan.
3. Membuat ‘ backdrop ’ di dewan.

4. Memastikan semua peralatan diangkat/dikemaskan selepas kejohanan tamat


	2. JK. Hadiah, Cenderamata dan Sijil

2.1 Pn. Suhaila Kayat(K)
2.2 Pn. Sureine  Nordin
2.3 Pn. Jamidah  Sandang

	1. Mengenalpasti jenis hadiah dan mengumpul hadiah-hadiah yang sedia ada. 

2. Hadiah mesti dibersihkan, dikilatkan dan diikat reben.

3. Mendapatkan hadiah yang ditempah dan membalutnya serta menandakan jenis hadiah mengikut acara sukan.

4. Menaip nama pemenang pada sijil.

5. Menyusun hadiah dan sijil mengikut susunan aturcara dan pembawa dulang sijil.

6. Menyediakan meja hadiah, dulang dan pelapik hadiah, pembahagian tugas dan hadiah yang sesuai.

7. Memberi taklimat dan tunjukcara kepada pelajar yang membawa dulang dan penerima hadiah.

8. Mengumpul semula semua piala pusingan untuk disimpan.



	3. Pengurus Teknik dan Peralatan

3.1 En. Abdul Ridzuan b. Abu Bakar(K)

3.2 En. Noorhazainol b. Derahin
3.3 En. Shahrizan bin Abdul Wahab
3.4 Pn. Nor Azliha bt. Noor Azhar

	1. Menyediakan Peta laluan, papan tanda, penunjuk arah dan “ Check Point ”.

2. Memastikan laluan yang hendak digunakan selamat.

	4.  JK Buku Program
4.1 Pn. Saidatul Nadiah bt. Shamsudin ( K )


	1. Membuat penyelarasan dengan setiausaha sukan dan menyusun buku aturcara.

2. Memastikan kerja-kerja cetakan dibuat.

3. Mengedarkan buku program kepada semua jawatankuasa  bertugas.



	5. JK. Disiplin dan Kebersihan
5.1 Pn. Hjh. Taksiah bt. Ngah(K)
5.2 Pn. Yap Sau Hoong
5.3 Pn. Hj. Zainab bt. Abd. Hamid


	1. Mengawas pelajar-pelajar yang tidak terlibat dengan acara merentas desa.

2. Memastikan pelajar-pelajar berbaris semasa upacara penyampaian hadiah dan penutup.

3. Memastikan kebersihan kawasan sekolah selepas kejohanan tamat.

4. Mengawal disiplin pelajar sepanjang kejohanan.



	6. Keselamatan dan Pertolongan Cemas

6.1 Pn. Zauyah bt. Alang Ahmad(K)

6.2 Cik Wong Lai Keen
6.3 En. Paramasivam  a/l Munusamy
6.4 Pn. Noor Aniza  Abdullah
6.5 Pn. Biby Dayana bt. Abdullah
6.6 Anggota St. John

	1. Berhubung dengan St. John Ambulan untuk menyediakan sebuah ambulan dan anggota pertolongan cemas.

2. Memastikan kereta disediakan untuk membawa pelajar sekiranya ada kecederaan atau kecemasan.

3. Sentiasa meronda laluan bagi memastikan keselamatan pelajar.



	7.JK Jamuan dan minuman Pegawai dan Pelajar

7.1 Pn. Hamidah S.Hamdi ( K )
7.2 Pn. Azizah bt. Abd. Hamid
7.3 Pn. Adila bt. Ahmad


	1. Menyediakan anggaran perbelanjaan

2. Menetapkan menu dan bilangan tetamu.

3. Menyelaraskan dengan JK Jemputan dan Sambutan.

4. Menyediakan minuman untuk pelajar, pegawai bertugas dan tetamu.



	8. JK. Alat Siaraya
8.1 En. Shahrizan b. Abdul Wahab(K)
8.2 3 orang pengawas sekolah


	1. Menyediakan alat pembesar suara dan memastikan ianya boleh digunakan.

2. Memilih lagu/muzik yang sesuai untuk  selingan semasa rehat.

	9. Juruacara
9.1 Pn. Lim Kay Lee
9.2 Pn. Noor Faizah bt. Ghafar
	1. Menyediakan skrip mengikut susunan acara program.
2. Menjadi pengacara sepanjang program.


	10. Jurugambar
10.1  En. T.J. Pareira
10.2 Pn. Norlaila bt. Che Murat
 
	1. Mengambil gambar-gambar yang sesuai untuk koleksi majalah sekolah.

	11. Pembaca Doa

11.1 En. Ahmad Khushairi b. M.Salleh

	1. Menyediakan skrip doa yang bersesuaian dengan program dan mengetuai bacaan doa.


Pegawai-pegawai Kejohanan Merentas Desa 2010
	AHLI
	SENARAI TUGAS

	1. Refri

En. Noorhazainol b. Derahin

	1. Memastikan semua acara berjalan dengan lancar.

2. Menerima sebarang aduan yang dikemukakan oleh pengurus pasukan.

3. Menyelaras keputusan muktamad dengan hakim.



	2. Juri Rayuan :
2.1 Pengerusi :

            Cik Rusnani bt. Sharuddin
2.2  AJK :

1. Pn. Latipah bt. Ahmad Sudan
2. Pn. Zuraida bt. Ahmad Khulaimi
3. Pn. Mashidah bt. Hj. Abu Bakar
4. Pn. Nor Azliha bt. Noor Azhar

	1. Menerima sebarang aduan yang dikemukakan oleh pengurus pasukan.

2. Menyelaras keputusan muktamad dengan hakim.

3. Membuat keputusan terhadap sebarang rayuan yang dikemukakan.

	3. Penyelia Peserta :

3.1 Pn. Hasnah Hamid (K)
3.2 Pn. Nor Azliha bt. Noor Azhar 
	1. Menyediakan para peserta lebih awal supaya acara dapat dijalankan dengan licin.

2. Menentukan peserta berbaris mengikut kategori untuk dihantar ke tempat pelepasan.

3. Menyelaras tugasan dengan pelepas. 



	4. Pengurus Peserta Rumah :

4.1 Rumah Bakti :

i.    Pn. Rozita bt. Bakri (K)
ii.   Pn. Noraihan Din
4.2 Rumah Yakin :

i.    Pn Mah Yi  Fun (K)
ii.   Pn. Sabrina Latib
4.3 Rumah Setia :

i.    Pn. Sarina bt. Mokhtar (K)
ii.   Pn. Vanitha a/p Kandasamy
4.4 Rumah Murni :

i.    Pn. Mashitah bt. M.Tahir ( K )

ii.   Pn. Zunita bt. Zainal
	1. Memastikan pelajar rumah masing-masing bersedia awal supaya acara dapat dijalankan dengan licin.

2. Memastikan pelajar-pelajar berbaris semasa upacara penyampaian hadiah dan penutup.

3. Memastikan semua peserta yang sihat mengambil bahagian dalam kejohanan merentas desa.

4. Menyenaraikan pelajar yang sakit dan memiliki surat doktor sahaja yang dibenarkan tidak mengambil bahagian.

5. Mengawal disiplin pelajar sepanjang kejohanan.

	5. Pelepas dan Penolong Pelepas :

5.1 Pengetua 
5.2 Penolong Kanan
5.3 Penolong Kanan Kokurikulum
5.4 Pn. Mashidah bt. Hj. Abu Bakar 

	1. Memulakan acara yang dipertandingkan.

2. Memastikam peserta berada di tempat permulaan yang ditetapkan.

3. Memastikan peserta mematuhi peraturan pertandingan.



	6. Hakim Penamat

6.1 Pn. Sushil  Kaur(K)

6.2 Pn. Fatimah bt. Hassanudin

6.4 Pn. Chooi Chin Yoon
6.5 Pn. Suriani bt. Noordin
6.6 Cik Hjh. Azidah bt. Alias
6.8 Pn. Asmawati bt. Razali
6.9 Pn. Hjh. Zainab Abd. Hamid

6.10 Pn. Hjh. Norlaila Ghani
6.11 Pn. Chan May Fye
6.12 Pn. Asmah bt. Abu Bakar

6.13 Pn. Zuhira bt. Ghazali
6.14 Pn. Zuraidah bt. Alias 

6.15 Pn. Pn. Umaimah bt. Harith
6.17 Pn. Hawa Nurliza bt. Mohd Yusoff

	1. Memastikan dengan tepat kedudukan para peserta.

2. Menulis keputusan dalam borang keputusan dan menyelaras kerja ini dengan bahagian pencatat.

3. Hakim-hakim sepatutnya duduk setentang dengan garisan penamat.

4. Tugas hakim mestilah diselaraskan dengan pelepas dan penjaga masa supaya kejohanan dapat berjalan dengan licin.



	7. Penjaga Masa

7.1 Pn. Fong Ee Lin (K)
7.2 Cik Rohaniyah bt. M. Ghazali
7.3 Pn. Abidah bt. Ahmad Fuad
7.5 Pn. Azbarina bt. Mohd. Bakri
7.6 Pn. Sy.Fazdilah Sy.MY
7.7 Pn. Habibah bt. Lazim
7.8 Cik Lam Mei Leng 
      7.9 Pn. Rozitah bt. Hassan
      7.10 Pn. Nur Akmal Mior Khalid
      7.11 Pn. Saliza bt. Othman
      7.12 Pn. Nurain bt. Ali 

      7.13 Pn. Norazlina bt. Shara

      7.14 Pn Nor Haida bt. A. Hamid

	1. Memastikan masa peserta mengikut kedudukan mereka.

2. Sekurang-kurangnya ada dua buah jam untuk tiap-tiap peserta dari yang pertama hingga ke tiga dan sebuah jam untuk tempat seterusnya hingga ke sepuluh.

3. Mengisikan masa-masa peserta di dalam borang yang diberikan mengikut kedudukan mereka.

4. Menyelaraskan kerja-kerja dengan bahagian hakim dan pelepas.



	8.Peronda/Marsyal
8.1 En. Ahmad Khushairi b. M.Salleh(K)

8.2 En. Azahari bin Abdullah
8.3 En. Shahrizan Abdul Wahab

8.4 En. Noorhazainol b. Derahin
8.5 En. Abdul Ridzuan bt. Abu Bakar
8.6 En. Mohd Khairul Anuar M.A.Razak

8.7 En. Izuandy bin Ramli


	1. Memastikan rondaan dibuat sepanjang masa di perjalanan.

2. Memastikan ada peronda yang berada dipermulaan larian dan di belakang peserta yang terakhir.

3. Sentiasa berhubung dengan pegawai peronda polis dan memaklumkan kepada mereka kawasan laluan pelajar.

4. Memaklumkan kepada JK Keselamatan dan Kecemasan sekiranya ada kecederaan.

	9 Pengawas “ Check Point ”

9.1 Pn. Selambu Chelvi a/p Chellapan (K)
9.2 Pn. Maimun bt. Abdullah 

9.3 Pn. Asma Baiza bt. Mat Isa
9.4 Pn. Mariam bt. Mohd Yasin

9.5 Pn. Shanthi Nair

9.6 Pn. Mariam bt. Ismail
9.7 Pn. Nor Rashidah bt. Hashim

9.8 Pn. Roslina  Ishak
9.9 Pn. Victoria a/p Arulopan

9.10 Pn. Sapina bt. Abd.Hamid

9.11 Cik  Hajar  Nabihah M.Salleh

9.12 Cik Zaiton Bakar
9.13 Pn. Wong Nyook Ngor
9.14 Pn. Aida  Abd.Majid
9.15 Pn. Anita Suganthi
9.16 Pn. Norazila  Arif

9.17 Pn. Yip Pei Yian
9.18 Pn.Asmaton M.Nawawi 
9.19 Pn. Nurul Hakimah bt.Awang
9.20 Cik Noorshanira bt. M.Nasaruddin
9.21 Pn. Saadiah bt. Mohamed
9.22 Pn. Sellam a/p Paramanathan
9.23 Pn. Nordimah bt. Hj. Jaafar

9.24 Cik Zuridah bt. Ahmad

9.25 Pn. Puteri Ruhaya bt. Megat Hasan

9.26 Cik Chong Siew Imm

9.27 Pn. Rohani bt. Shamuin
9.28 Pn.Zuraini bt. Yaakob
9.29 Pn. Faridah bt. Abu Hassan

9.30 Pn. Noor Akhma bt. Abd. Razak

9.31 Pn. Noor Aini bt. Khalid

9.32 Pn. Khatijah Shaari

9.33 Pn. Noramalina M.Shah

9.34 Pn. Norhasni bt.M.Saat

9.35 Pn.Zurina bt Haron Noh Rashid

9.36 Pn. Sh.Nona Sayed Nordin

	1. Memastikan setiap laluan dan lorong ada pengawas.

2. Menunjuk arah kepada peserta  laluan seterusnya.

3. Memastikan peserta mendapat bukti laluan pada  “ Check Point ” yang telah ditentukan.

4. Sentiasa bekerjasama dengan polis,peronda dan JK Keselamatan dan Pertolongan Cemas bagi menjaga keselamatan pelajar.

	10 Pencatat Keputusan/Rekod

10.1 Pn. Syazrin Syimee bt. Shaharudin (K)

10.2 Pn. Norrizan bt. Idris
10.3 Pn. Hjh.  Aziah bt. Shamsudin
10.4 Pn. Norlida bt. Shafie

10.5 Pn. Noraini bt. Nordin
	1. Menyediakan borang khas untuk catatan

2. Merekod segala keputusan

3. Menyerahkan keputusan kepada juru acara.

4. Menyerahkan keputusan kepada setiausaha sukan selepas kejohanan tamat.




Pengetua,

Sekolah Menengah Kebangsaan Raja Perempuan,

Jalan Batu Bungkal,

30250 Ipoh
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