SMK RAJA PEREMPUAN, IPOH

LAPORAN ‘CONTACT HOURS’ KALI KE-4
Tarikh 

: 04.02.2009

Masa

: 1.00 ptg- 3.00 ptg 

Tempat
: Bilik kuliah 

Pengerusi         :   Cik Rusnani bt Sharuddin (Pengetua)

Perkara-perkara yang dibincangkan:

1. Buku rekod guru yang lengkap  hendaklah dihantar pada tarikh 6.2.09( Jumaat) 

2. Mesyuarat headcount akan diadakan pada tarikh 5.2.09 ( Khamis) jam 2.00 ptg. Semua  ahli jawatankuasa, ketua  panitia dan penyelaras tingkatan dikehendaki hadir. Mesyuarat  headcount akan membincangkan sasaran 83 orang mendapat keseluruhan A pada tahun 2008, unjuran  peningkatan kualiti 2.5% dan memberi fokus kepada mata pelajaran Geografi serta Sejarah.
3. Jadual pemantaun telah diedarkan. Pemantauan akan dilaksanakan oleh pegetua, guru kanan, ketua panitia dan rakan sekerja mengikut bidang masing-masing. Tiga  aspek P&P perlu dipatuhi, buku latihan dan silibus mata pelajaran serta dasar latihan minimum.

4. Semakan buku latihan akan dijalankan bermula pada bulan Mac.

5. Pada setiap hari rabu guru bertugas mingguan perlu memantau program NILAM  dalam kalangan pelajar.

6. Hari Professional akan datang akan membincangkan pengisian untuk meningkatkan kemahiran mengajar. Guru mahir bantu guru yang lemah manakala program Coaching dan Mentoring akan diperkenalkan.
7. Masih ramai pelajar yang tidak mamaikai uniform mengikut badan beruniform masing-masing. Guru penasihat perlu beri penekanan.

8. Papan kenyataan yang belum lengkap hendaklah dilengkapi
9. Pelajar keluar kelas dalam keadaan tiadak memadamkan lampu kipas. Masih ada kelas yang  belum diceriakan sepenuhnya.

10. Pada tarikh 13.02.2009 Mesyuarat Agung PIBG akan diadakan .

11.  Manakala pada tarikh 21.02.2009 hari Profesionalisme akan diadakan.

12. Jadual  penggunaaan bilik khas, penyerapan ISO dan jadual guru ganti perlu ditandatangani. Surat panggilan mesyuarat, borang kehadiran, minit mesyuarat perlu dihantar kepada ketua panitia selepas 14 hari dari tarikh mesyuarat dijalankan. 

13. Semua panitia perlu mengemas kini fail, perancangan panitia sepanjang tahun 2009. Pemantauan akan dijalankan pada tarikh 16.02.09.

14. Setiap mesyuarat yang dihadiri oleh guru perlu di serahkan minit curai kepada pengetua.
Disediakan oleh:
PN SAADIAH BT MOHAMED 
Guru bertugas minggu ke 4.

