SMK RAJA PEREMPUAN IPOH, PERAK

LAPORAN ‘CONTACT HOUR’ KALI KE-7
Tarikh    : 25 Februari 2009 (Rabu)
Tempat  : Dewan Kuliah

Masa      : 1.00 tengah hari 
Perkara-perkara yang dibincangkan
1.0
En. Abu Bakar N.S.M Sariff

1.1
En. Bakar memaklumkan tentang Penilaian Tahap Proficiency Bahasa Inggeris bagi subjek PPSMI. Bagi guru-guru yang belum dinilai tahun lepas sila maklumkan kepada beliau.

1.2
Bagi kelas tingkatan 3B, LCD yang mengalami masalah pada bahagian kabel telah dibaiki.

1.3
En. Bakar memaklumkan bahawa Pen. Kanan telah menghadiri mesyuarat di PPD dan dalam mesyuarat itu telah diberitahu bahawa terdapat guru RPS yang tidak menghantar data PPSMI ke PPD. Perkara ini telah dimaklumkan oleh En. Bakar pada contact hours lalu, yang meminta supaya guru-guru PPSMI memberi maklumat kepada Pn. Norlaila Bt Che Murat selewat-lewatnya pada 20.02.2009 untuk dihantar ke PPD. En. Bakar memohon kerjasama guru yang menghadiri contact hour supaya menghebah sebarang maklumat yang berkaitan kepada guru yang tidak hadir.
1.4
En. Bakar memaklumkan tentang penyenggaraan sebanyak 89 item seperti note book, speaker, LCD dan lain-lain. Penyenggaraan ini dibantu oleh En. Paramasivam yang melibatkan fasa 4 dan 5.

2.0
Pn. Hjh. Haslina Bt. Abd. Rahim
2.1
Pn. Hjh. Haslina meminta semua guru kelas dan penyelia tingkatan memastikan kebersihan kelas dalam keadaan memuaskan. Beliau memaklumkan masih terdapat kelas-kelas yang belum melengkapkan carta organisasi. Beliau memberi tempoh sehingga minggu pertama Mac kepada kelas-kelas tersebut untuk melengkapkan carta.

2.2      
Beliau mencadangkan agar tugas membersihkan kelas dilakukan pada waktu pertama dan waktu terakhir pembelajaran. Guru yang mengajar pada waktu terakhir perlu memastikan kelas dalam keadaan bersih, kerusi disendeng dan bakul sampah dikosongkan.

2.3
Pn. Hjh. Haslina meminta penyelia tingkatan memeriksa buku pengesanan pelajar. Kebersihan kelas perlu dicatatkan. Jika terdapat apa-apa masalah sila berjumpa dengan Pn.Noor Alauyah Bt. Meor Ahmad.
2.4
Berkaitan dengan retan, Pn. Hjh Haslina meminta penyelaras supaya mengisi borang pada setiap minggu bagi bulan Mac dan April. 
2.5
Pn. Hjh. Haslina meminta kerjasama guru-guru agar tidak berjumpa dengan pelajar pada waktu P&P sebaliknya boleh berjumpa pada waktu rehat.Ini  kerana ia akan mengganggu pengajaran guru yang sedang mengajar.
2.6
Seterusnya berkenaan dengan kad 001 pelajar. Kad ini mengandungi rekod kesihatan dan maklumat sekolah rendah pelajar. Guru kelas perlu menyerahkannya ke pejabat sekiranya pelajar berpindah. Jika terdapat pelajar baru, pastikan semua borang dilengkapkan. Terdapat kes di mana pelajar tingkatan dua yang tidak mempunyai fail peribadi. Sepatutnya setiap pelajar perlu ada.

2.7
Pn. Hjh Haslina memaklumkan bahawa profile guru akan disediakan bagi guru-guru tingkatan. Pelajar yang akan membuat penilaian. Guru-guru perlu bersedia.

3.0 Pn. Lim Siew Choo

3.1
Pn. Lim menerangkan tentang USBF. Beliau meminta semua guru menyemak set 
jadual waktu USBF dan Takwim Peperiksaan 2009 untuk tindakan selanjutnya. 
Beliau memaklumkan bahawa tarikh-tarikh yang diberikan adalah tertakluk pada 
pindaan. Beliau juga mengingatkan guru agar mematuhi wajaran soalan-soalan 
yang telah ditetapkan seperti dinyatakan dalam set Takwim Peperiksaan 2009.

3.2
Pn. Lim memaklumkan bahawa bagi USBF 1 dan 2 tidak perlu bank soalan. 
Hanya peperiksaan pertengahan dan akhir tahun sahaja perlu ada bank soalan. 
Guru diminta menyediakan ekstra sekurang-kurangnya satu set soalan.
3.3
Pn. Lim meminta kerjasama guru agar mengambil kertas soalan USBF pada pukul 
7.20 pagi. Walaupun ujian dijalankan selepas waktu rehat, tetapi kertas soalan 
perlu diambil pada 7.20 pagi.

3.4
Pn. Lim meminta guru pengawas tingkatan 1 dan 2 supaya mengutip semula 
semua 
kertas soalan kerana pelajar-pelajar tingkatan 1 dan 2 sesi petang akan 
menjawab 
soalan 
yang sama. Semua soalan adalah sulit. Jika terdapat 
sebarang pembetulan, 
pastikan ia dipadam semula.

3.5
Pn. Lim meminta guru-guru agar menyemak dahulu markah dengan pelajar 
sebelum menyerahkannya kepada penyelaras headcount. Ini adalah untuk 
mengelakkan sebarang kesulitan jika terdapat pembetulan setelah penyelaras 
membuat headcount.
4.0
Pn. Saidatul

4.1
Pn. Saidatul memaklumkan bahawa pinjaman di pusat sumber adalah pinjaman 
automasi (pakai kad). Guru-guru yang belum memiliki kad perlu membuat kad 
tersebut.
4.2
Beliau juga memaklumkan bahawa pelajar-pelajar RK perlu membuat pinjaman 
buku pada setiap bulan. Guru kelas diminta memastikan pelajar-pelajar RK 
membuat pinjaman di pusat sumber pada setiap bulan.
5.0 Pn Mashidah Bt. Hj Abu Bakar

5.1 Pn. Mashidah memaklumkan bahawa atas usaha beliau, Pn. Nor Azliha dan Pn. Norayuza, pihak sekolah telah menyediakan dua cenderahati kepada semua guru iaitu t-shirt dan beg. Beg tersebut telah diedarkan kepada guru-guru semasa contact hours manakala t-shirt akan diedarkan pada hari Khamis.
5.2 Pn. Mashidah mengingatkan semua guru tentang surat edaran berkaitan tugas guru-guru pada hari Kejohanan Olahraga yang telah diedarkan. Beliau menerangkan serba sedikit aturcara pada hari kejohanan. Acara bermula pada pukul 7.30 pagi. Semua  pelajar dan guru perlu berkumpul di padang pada pukul 7.25 pagi. Guru rumah perlu pastikan pelajar yang tidak mengambil bahagian supaya duduk di khemah masing-masing. Tetamu Kehormat iaitu Tn. Hj. Mohd Idris Bin Hj. Ramli akan sampai pada pukul 8.00 pagi dan akan diiringi oleh barisan pentadbir sekolah. Dimaklumkan bahawa YDP PIBG dan timbalannya tidak dapat hadir pada hari kejohanan. Pn Mashidah memaklumkan berdasarkan jawapan daripada ibubapa dijangka seramai 80 orang akan hadir.Semua pegawai bertugas diminta mengambil tempat masing-masing pada pukul 9.00 pagi. Acara sukan dijangka berakhir pada pukul 11.00 pagi dan kemudian diikuti dengan acara penyampaian hadiah. Majlis penyampaian hadiah dijangka berakhir pada pukul 12.00 tengahari. 
5.3 Pn. Mashidah meminta semua jawatankuasa memastikan semua peralatan disimpan setelah acara berakhir. Semua pelajar tidak dibenarkan pulang sebelum pukul 12.30 tengahari.

5.4 Ketua-ketua rumah dan ketua-ketua pegawai sukan diminta menghadiri satu taklimat pada 26.02.2009 (Khamis) bertempat di Bilik Gerakan pada pukul 9.00 pagi.

5.5 Pn Mashidah dan pihak sekolah merakamkan jutaan terima kasih kepada semua guru yang telah memberi sumbangan sama ada dari segi wang, masa dan tenaga. Beliau juga memohon kemaafan sekiranya terdapat sebarang kesilapan.Beliau mengharapkan agar Kejohanan Olahraga Kali Ke-58 akan berjalan dengan lancar dan jayanya seperti yang dirancang.
6.0 Pn. Suriani Bt. Nordin

6.1
Pn. Suriani meminta semua guru yang belum menandatangani borang jadual guru 
ganti bagi bulan Januari datang berjumpa dengannya untuk menandatangani 
borang tersebut.

7.0
Pn. Nurulhuda Bt. Abu Talib
7.1
Bagi Program Nilam, guru tingkatan hanya perlu menandatangani sahaja pada 
borang bagi bulan Januari dan Februari. Guru tidak perlu mengira jumlah buku 
kerana 
semua telah dikira.

8.0
Cik Wong Lai Keen
8.1
Cik Wong mengingatkan semua ahli koperasi tentang Mesyuarat Agung Koperasi 
yang akan diadakan pada 28.02.2009 (Sabtu).
Contact hour ditangguhkan pada pukul 2.00 petang.

Disediakan oleh

PN. MAHANA BT MOHD KAMARON BAHARIN SHAH
