SEKOLAH MENENGAH RAJA PEREMPUAN IPOH

CONTACT HOUR KALI KE -12
Tarikh

: 27 Mei 2009
Masa

: 1.00 tengah hari

Tempat
: Bilik Kuliah
Pengerusi
: Puan Hjh Rohimah bt Md Amin (PK)

Kehadiran  / Tidak Hadir
:  Sila rujuk senarai kehadiran
1.0 Pesanan Penolong Kanan- Puan Hjh Rohimah bt Md Amin
1.1 Kebenaran keluar dan masuk ke sekolah

1.1.1 Jika guru-guru ada urusan di luar sekolah sama ada peribadi atau urusan rasmi, diminta mengisi borang kebenaran keluar. Mesti mendapat kelulusan pentadbir terlebih dahulu, sekiranya Pengetua tiada, boleh ditandatangani oleh PK, PK HEM, PKK, atau GK (mengikut hirarki). Bagi guru sesi Petang boleh dapatkan kebenaran PK Petang.


1.1.2 Wajib mengisi slip kehadiran perakam waktu (punch-card). Ketik di kolum yang betul.


1.1.3 Sekiranya keluar berkursus / taklimat / mesyuarat sila tulis dengan LENGKAP di borang kebenaran keluar bagi memudahkan pengisian kad LADAP atau borang LNPT.


1.1.4 Jika tinggalkan kelas sila isi borang permintaan relief.


1.1.5 Jika terima relief, guru-guru diminta mengisi ruangan aktiviti dan tajuk di slip relief. Ini adalah untuk menepati kriteria ISO.

1.2 Kemaskini fail-fail ISO


1.2.1 Guru-guru diingatkan untuk melengkapkan dan mengemaskini fail-fail ISO masing-masing. Semua nama-nama guru yang terlibat bagi pengauditan ISO telah pun ditampal di papan kenyataan di pejabat. Ada tambahan bagi PKS17. Ini akan ditambah kemudian.


1.2.2 Semua Fail Panitia juga mesti dikemaskini, tidak kira bidang apa sekalipun.


1.2.3 Pemantauan akan diadakan pada bulan Julai 2009.

1.3. Program Skor A


1.3.1 Program Skor A akan dilaksanakan selepas cuti sekolah. Untuk makluman guru-guru Program ini adalah khusus kepada pelajar-pelajar Tingkatan 3 KRK namun, ianya akan dimanfaatkan kepada seluruh pelajar. Puan Ayzasuzana adalah penyelaras program Skor A dan Puan Syazrin Syimee akan membantu daripada sudut ICT dan pengumpulan bahan Skor A untuk dimanfaatkan kepada semua pelajar.
1.4 Guru-guru matapelajaran Sains, Matematik dan Sejarah sila buat SP Chart dengan bantuan daripada Puan Zuraini dan Encik Khairul.

1.5 Guru-guru tingkatan diingatkan untuk mengingatkan pelajar berkaitan kutipan yuran yang perlu dikutip selepas cuti sekolah.

1.6 Latihan cuti sekolah perlu di’upload’kan ke laman web sekolah bagi semua tingkatan.

1.7 Bengkel Mata Pelajaran (T3, T5 dan T6A)

Tugasan pemantauan PK dan GK

1/6/09 PK HEM

2/6/09 PK HEM

3/6/09 GKS

4/6/09 GKB

Masa pemantauan adalah daripada 8.00pg hingga 12 tengah hari. Pengambilan kunci perlu direkod.

1.8 Masalah disiplin pelajar semasa peperiksaan


1.8.1 Guru-guru diingatkan agar mengawas dengan lebih teliti kerana didapati pelajar meniru semasa peperiksaan.


1.8.2 Hanya alat menulis dan helaian test pad sahaja diletakkan di atas meja pelajar.


1.8.3 Pelajar perlu dididik lebih awal agar tidak terbawa-bawa penyakit ini hingga ke alam universiti.


1.8.4 PK dan SU Peperiksaan telah memutuskan untuk mengenakan tindakan keatas pelajar-pelajar ini dengan memberi markah 0.
2.0 Pesanan Puan Cheah

 2.1 Peringatan Peperiksaan


2.1.1 Puan Cheah mengingatkan guru-guru agar sentiasa berhati-hati ketika mengawas peperiksaan. Kelas yang paling bagus (5RK) juga terdapat kes pelajar meniru mungkin disebabkan tekanan. Ada kes pelajar meniru didalam kelas, guru tak nampak tetapi pelajar lain mengadu.


2.1.2 JSU, Content Skill telah disediakan bakul yang berlabel. Guru-guru diminta rujuk list dan ikut set-set yang ditetapkan. Sila tandatangan setelah serah dokumen. Tarikh akhir serah markah adalah pada 16 Jun 2009.


2.1.3 Bagi semua Pentaksir PBS sila ambil minit mesyuarat dari Puan Cheah untuk masuk dalam fail.

3.0 Pesanan Puan Latipah (PK Koku)
3.1 Perkhemahan Perdana


3.1.1 Taklimat telah dibuat kepada para pelajar hari ini.


3.1.2 Guru-guru penasihat diingatkan untuk mendapatkan borang kebenaran pelajar bagi Perkhemahan Perdana. Senarai kelab dan persatuan yang masih belum memulangkan borang kebenaran pelajar telah dimaklumkan kepada semua guru.


3.1.3 Semua guru yang terlibat untuk bertugas pada Perkhemahan Perdana mohon rujuk jadual di papan kenyataan koko dan bilik guru untuk lihat jadual bertugas masing-masing. Guru bertugas mesti melengkapkan buku laporan yang akan disediakan di dewan besar sebelum diambil alih oleh guru yang selepasnya.

3.1.4 Sekiranya guru-guru yang tidak dapat hadir perlu dapatkan pengganti.


3.1.5 Mesyuarat Majlis Kokurikulum akan diadakan esok pada pukul 1 petang.

3.2 Pertandingan Papan Kenyataan 


3.2.1 akan mula diadili mulai minggu ke-2 selepas balik cuti sekolah

3.3. Laporan Tahunan persatuan perlu dilengkapkan sebelum 30 Jun 2009.

3.4 Borang Anugerah akan diedarkan kepada para pelajar.

3.5 Mesyuarat Hoki MSSM akan diadakan pada hari Jumaat 12.30 tengah hari.

4.0 Pesanan Puan Aida(S/U Koku)
4.1 Buku Kemajuan Koku


4.1.1 Pelajar perlu isi buku Koku bagi tahun 2006 hingga 2009


4.1.2 Tindakan guru Tingkatan untuk melengkapkan markah akhir. Pastikan pelajar yang keluar untuk ko-akademik diberi markah.


4.1.3 Sila rujuk Takwim bagi pengiraan markah. Kalau boleh jangan 60 kebawah. Sila lengkapkan sebelum 25 Julai 2009.

5.0 Pesanan Puan Norlaila CM (Guru Data)
5.1 Guru Tingkatan tolong verify pelajar yang mengisi borang unit koku.

5.2 Semak dan pulangkan kepada Puan Aida pada hari Jumaat.

5.3 Peminjaman notebook PPSMI bagi masa cuti sekolah – guru-guru diingatkan agar melengkapkan borang yang berkenaan di bilik GK Sains dan mengikut prosedur peminjaman yang betul.

6.0 Pesanan PK HEM

6.1 Masalah disiplin pelajar perlu dirujuk kepada Lembaga disiplin sekolah supaya masalah tersebut direkodkan didalam SSDM.

6.2 Guru-guru diingatkan agar meninggalkan kelas atau bilik-bilik khas dalam keadaan yang selamat, berkunci dan elektrik dimatikan.

6.3 AJK Keselamatan akan semak sekiranya fire extinguisher sama ada expired atau tidak. Dan juga peralatan first aid kit.

6.4 Pelajar mesti mengemas kelas sebelum waktu balik pada hari Jumaat sebelum cuti sekolah (pada waktu akhir)

6.5 Register bagi kelas-kelas Lower 6 sila kemaskini sebelum 1/7/09

7.0 Pesanan Puan Biby Dayana (Kaunselor)
7.1 Senarai semak Kad 001 akan diedar kepada guru-guru. Mohon guru-guru memastikan ianya lengkap.

7.2 Hantar sebelum atau pada 18/6/09

7.3 Graf pencapaian dan sasaran untuk SPM, PMR dan STPM

Disediakan oleh,

...................................
(Puan Syazrin Syimee bt Sharifuddin

