SMK RAJA PEREMPUAN, IPOH

LAPORAN ‘CONTACT HOURS’ KALI PERTAMA
Tarikh: 7 Januari 2009 (Rabu)

Masa: 1.00 – 3.00 petang.

Tempat : Dewan Kuliah

Pengerusi : Cik Rusnani bt. Sharuddin (Pengetua)

Ucapan Aluan:

Pengetua mengumumkan Hari Profesionalisme ditetapkan untuk semua kakitangan guru dan staf sokongan pada 10 Januari  2009. Pengetua mengucapkan tahniah kepada ahli baru Kelab Kakitangan RPS 2009 dan menyarankan AJK membuat perancangan rapi bagi guru dan staf sokongan..
1. AJK Contact Hours

AJK ditubuhkan pada tahun 2009. Segala input disampaikan semasa Contact Hours merupakan 
      arahan jabatan, maka ia perlu diminitkan.
Pn. Syazrin Symee akan membentuk domain memuatkan minit Contact Hours ke dalam laman 
      web sekolah.

Puan Sabariah merupakan setiausaha AJK Contact Hours dan Pn. Zuhira sebagai penolong
      setiausaha.

2. Etika Berpakaian.

Guru perlu mematuhi pekeliling dalam etika berpakaian iaitu pemakaian kasut bertutup, tag 
      nama dan baju koprat atau baju unit beruniform pada hari Rabu .

3. Cuti Sakit dan Cuti Rehat Khas.

Semua cuti mesti dimaklumkan kepada Pengetua dan PK. Guru  mesti berada 25 km dari 
      kawasan rumah sekiranya mengambil cuti sakit.

4. Kemas Kini Laman Web Sekolah

Setiap panitia mesti mengenalpasti seorang guru untuk menguruskan laman web sekolah.

Kumpulan AJK Bestari Sekolah akan melatih gutu-guru, guru penasihat kelab, unit beruniform 

      dan permainan untuk memuatkan maklumat panitia atau kelab ke laman web sekolah

5. Bilik-bilik Khas

Semua  bilik-bilik khas mesti mempunyai jawatankuasa yang juga melibatkan ahli dari 
      kalangan pelajar.
Semua bilk-bilik khas mesti mematuhi ISO ,mempunyai peraturan penggunaan serta jadual 
      penggunaan berstruktur.
6. Papan Kenyataan

Segala maklumat pada semua papan kenyataan mesti dikemaskinikan sebelum Cuti Tahun
      Baru Cina.

7. Galeri Puteri

Pengetua sedang merancang untuk menyusun  bahan di Galeri Puteri agar almari pameran baru 
      dapat dimuatkan ke Galeri tersebut.
8. Kehadiran  ke Sekolah.

Kehadiran pelajar mesti tepat pada jam 7.20 pagi dan guru pula pada jam 7.25 pagi.

Pengawas akan mengambil nama dan nombor kereta guru yang lewat sampai di 
      selepas jam 7.25 pagi. Nama guru-guru yang lewat ke sekolah akan diumumkan. Guru bertugas 
      mingguan juga perlu menjaga dihadapan pintu pagar 1 sekolah.

Banyak kereta yang keluar dari pintu pagar menyebabkan kesesakan lalu lintas. Maka, semua
      kereta yang keluar dari sekolah sebelum jam 7.25 pagi mesti menggunakan pintu pagar 2.

Denda kepada pelajar lewat ke sekolah iaitu dengan melakukan akiviti menyapu daun di 
      kawasan pagar sekolah. Jawatankuasa Displin diminta merancang peralatan diperlukan dan 
      cara melaksanakan denda.

9. Modul Gemilang.

Modul Gemilnag mesti diletakkan dalam kotak file masing-masing di almari di Bilik Pengetua 
      selewat-lewatnya minggu hadapan.

10. Sukatan Pelajaran.

10.1 Sukatan Pelajaran, Huraian Sukatan Pelajaran dan Rancangan Pelajaran ,mesti disimpan 
        oleh Guru Kanan dan dalam bentuk soft copy oleh Ketua Panitia.

11. Hari Profesionalisme.

11.1Akan diadakan pada 10 Januaru 2009 dan akan mengandungi dua slot bertajuk Etika dan 

       Intergriti Dalam Perkhidmatan Awam dalam meningkatkan kualiti Pengajaran dan

       Kualiti pembelajaran.

12. Mesyuarat AJK PIBG

12.1 Kehadiran semua AJK adalah wajib di mana perbincangan tentang pembayaran yuran 

        oleh pelajar asrama adakan diadakan.

12.2 Pelajar asrama perlu membayar yuran asrama RM250, yuran sekolah serta yuran PIBG 

        kesemuanya berjumlahRM650.
13. Hari Sekolah Ganti

13.1 Kelas Hari Sabtu akan diadakan pada 17 Januari 2009 menggantikan cuti berganti Tahun 

        Baru Cina. P&P perlu dilaksanakan sepenuhnya di kelas.

14. Perbincangan Professional.

14.1 Diharapkan berjalan seperti biasa.

15. Bengkel Mata Pelajaran

15.1 Bengkel Mata Pelajarab iaitu Weekly Workshop akan dibudayakan di sekolah, di mana akan 
        adakan pada minggu keempat atau kedua.

16. Error Analysis

16.1 P&p akan dipantau oleh Pengetua. Guru-guru PPSMI akan mengikuti Buddy Support System 

        akan menjalani error analysis bersama Pengetua. Guru-guru B.Inggeris akan menyatakan    

        pembinaan struktur ayat yang tepat.

17. Mesyuarat Perancangan Strategik

17.1 Merupakan agenda dalam mesyuarat Pengurusan 1 yang akan diadakan pada Selasa hadapan 

       20 Januari 2009. AJK lain yang dijemput menghadiri mesyuarat ini adalah En. Ahmad 

       Salehin, Pn Maslindah dan En. TJ

18. Larangan Meletak Kenderaan
18.1Guru-guru tidak dibenarkan meletakkan kereta di tempat laluan pelajar.


19. Perancangan Tahunan

19.1 Bagi pelajar Tingkatan 2 yang masuk ke tingkatan 3 pada tahun ini, mata pelajaran 

        membimbangkan/kritikal ialah Geografi dan Sejarah. Ketua Panitia mesti mengambil     

        tindakan.

19.2 Menjelang 2010, keputusan SPM mesti baik..

19.3 Guru mesti peka dengan analisis mata pelajaran.

19.4 Stesen pembelajarn geografi yang dimulakan oleh En. Faizal akan dibangunkan bagi 

        kemudahan pelajar.
19.5 Semua ketua panitia mesti membincangkan ‘leaning station’/ stesyen pembelajaran di luar 

        kelas.

20. Kelas Tingkatan 3.

20.1 Kelas RK dibubarkan dan digabungkan dengan pelajar harian agar pelajar memberi 

        persaingan.

20.2 Kelas 3A1- 3 Anggerik

                  3A2- 3 Bunga Raya

                  3B1- 3 Bakawali

                  3B2- 3 Bougainvilla

                  3C  - 3 Cempaka

            3D  - 3 Dahlia
            3K  - 3 Kemboja

21. Kajian Tindakan

21.1 Penyelaras Jawatan Kuasa Rancangan Khas Akademik mengenalpasti punca pelajar 3RK 

        yang tidak dapa mencapai keputusan cemerlang dalam peperiksaan awam.

21.2 Kajian Tindakan akan diketuai oleh setiausaha AJK Rancangan Khas.

22. Wireless Banner

22.1 Pengetua meminta banner wireless diletakkan semula di Blok Tingkatan 6.

23. Buku Rekod

23.1 Guru perlu mengisi Rayuan Perancangan Kerja. Semua guru adalah guru mata pelajaran yang 
        perlu merancang aktiviti yang akan dilakukan di kelas.
23.2 Ruangan perbincangan professional juga perlu diisikan.

24. Prestasi Tahun 2009.

24.1 Bagi prestasi Tahun 2009, kelayakan seseorang guru mendapat markah 80% akan dirujuk 

        berdasarkan Buku Rekod Guru.

25. Headcount
25.1 Pelajar yang layak mendapat perfect score akan disenaraikan. Walaubagaimanapun pelajar  

        yang lain tidak tersenarai akan turut diberi peluang.
‘Contact Hours’ ditangguhkan pada pukul 2.00 petang.

Disediakan oleh:

……………………….

(Pn. Anita Suganthi a/p Kolandasamy)

