SMK RAJA PEREMPUAN, IPOH

LAPORAN CONTACT HOURS KALI KE-13
Tarikh
: 13/5/09

Masa

: 1.00 – 2.15 pm

Tempat
: Dewan Kuliah

Pengerusi
: Pn. Rohimah bt Md Amin
Antara perkara yang dibincangkan;

1. Taklimat  Peperiksaan – Pn. Lim Siew Choo
            Pn. Cheah mengingatkan para guru supaya datang  awal ke sekolah semasa   

      musim  peperiksaan ini  kerana  peperiksaan bermula awal  pagi. Guru mata pelajaran  

     diingatkan supaya meminta pelajar mengosongkan laci meja daripada  sebarang 
     sampah dan bahan bacaan. Hanya Culculator dan helaian kertas jawapan  yang  

     mencukupi sahaja yang dibenarkan berada di atas meja.
            Guru yang bertugas pada waktu ke 4 dan ke 5 diminta sentiasa  bersedia untuk  

     mengawas peperiksaan  pada waktu sebelum dan selepas rehat pada musim 

     peperiksaan. Guru juga diingatkan untuk menandatangani fail kehadiran  bagi guru 

     mula dan tamat peperiksaan serta tandatangan penerimaan kertas jawapan.

             Peringatan kepada guru yang mengawasi kelas  tingkatan 1 dan 2 , guru diminta  

     Untuk mengutip kertas soalan dan jawapan  kerana  ‘Closed Paper’.  Guru-guru juga  

     Diingatkan bahawa tarikh penyerahan markah adalah 16 Jun 2009 iaitu hari Selasa.
              Pengisian markah untuk tingkatan 2,3 dan 5  adalah di ruangan AR2 manakala  

     bagi tingkatan 1 dan 4  adalah di ruangan AR1.  Guru juga diingatkan supaya memulangkan fail plastik  mengenai rekod penerimaan slip pelajar yang telah ditandatangani.

2.  Taklimat PTK  - Pn Norlaila Che Murat

              Dimaklumkan bahawa Pn. Safina, Pn Yip dan Cik Wong belum berdaftar untuk  

      peperiksaan PTK. Bagi guru yang sedang menunggu keputusan adalah tidak layak 

      untuk memohon mengulang. Guru-guru lain yang masih belum mendaftar diminta 

      untuk berbuat demikian dengan kadar yang segera kepada PN. Norlaila Che Murat.
3.  Taklimat Guru Kanan – Pn Asmah bt Abu Bakar

               Ladap yang sepatutnya  dijalankan pada 23 Mei akan digantikan dengan tarikh 

      yang akan diberitahu kelak. Guru-guru yang terlibat dengan pencerapan diminta  

      untuk memasukkan  borang pencerapan ke dalam Fail Pencerapan di bilik Guru 

      Kanan. Borang semakan buku latihan juga perlu dimasukkan ke dalam Fail Semakan 

      Buku Latihan.

4.  Taklimat  Penolong Kanan- Pn. Rohimah Bt. Md. Amin

      (1)  Semua butiran dalam Contact Hour hendaklah dicatat dengan teliti dan  

      dimasukkan dengan segera dalam laman Web sekolah.

      (2)  Program kecemerlangan sekolah Gred A, B dan C perlu dimaklumkan kepada 

         semua pelajar yang terlibat.

         (3)  Pn Fong telah menghasilkan ETR pelajar. Guru mata pelajaran perlu 

         memberitahu pelajar seorang demi seorang supaya mereka tahu sasaran mereka. 

         (4) Semua guru diminta untuk mengambil tindakan sewajarnya untuk memantapkan  

         sekolah  ini untuk menjadi kluster dan bukan menjadikannnya sebagai bahan 

         tertawa

         (5)  ISO PKSU 17- Pencapaian Pelajar Rancangan Khas

                Semua guru diminta  bersatu untuk tingkatkan pencapaian pelajar RK. PPD    

          telah menyasarkan pencapaian 100 peratus  bagi pelajar RK.

          (6)  Semua Ketua Panitia, Guru Kanan dan Penolong Kanan perlu meningkatkan 

           prestasi masing-masing.

          (7)  Bagi guru tingkatan 6 masa mengajar adalah antara 16 hingga 24 waktu. Bagi  

           ko-kurikulum 2 waktu, penyelidikan 2 waktu, Kolokium 2  waktu dan persediaan 

           4 waktu.

          (8)  Status pelaksanaan Modul Gemilang. Carta alir pelaksanaan modul telah 
          dipaparkan .  Guru-guru diminta untuk menulis tajuk modul di atas kertas guru 

          ganti dalam buku rekod mengajar.
    5.  Post-Mortem Hari Anugerah 2009- Penolong Kanan

         (1)  Pihak Pengetua mengucapkan terima kasih kepada  semua warga RPS yang 

          terlibat secara langsung dan tak langsung dalam menjayakan  majlis Hari Anugerah 

          tahun 2009 yang lepas.
         (2)  Laporan  Ketua Upacara Majlis- Pn Ayzasuzana bt Waluyob

                 Upacara majlis berjalan dengan lancar.  Terima kasih kepada semua AJK yang 

            telah menjalankan tugas masing-masing.

         (3) Laporan  Ketua  Persiapan Tempat – Pn Nadzra bt Mohamed Daud

                 (3.1)  Settee yang digunakan untuk VVIP terlalu berat untuk diangkat dari pejabat ke  

              dewan. dan dari dewan ke pejabat. ( Tiada pekerja bertugas pada hari Sabtu ) Diharap  

               pekerja dapat menguruskannya dengan segera di awal pagi Isnin, sebelum perhimpunan 

               bermula. 

                 (3.2 ) Didapati  tetamu yang terdiri daripada ibu bapa tidak memenuhkan kerusi.  

              Terdapat banyak kerusi kosong . Cadangan  : Diharap supaya pelajar penyambut tetamu 
               menghantar ibu bapa sehingga ke kerusi yang berkenaan. Pastikan  setiap barisan di 
               bahagian hadapan dipenuhkan terlebih dahulu.
                   (3.3)  Didapati kebanyakkan kerusi untuk VIP di sebelah kiri dewan kosong.  
               Cadangan :  Didalam surat jemputan perlu dinyatakan  bahawa mereka perlu  

                mengesahkan kehadiran . Sekiranya  tiada jawapan, Pihak AJK perlu menelefon untuk 
                menanyakan status kehadiran. 
                    ( 3.4) Diharapkan AJK jemputan dan protokol meminta guru-guru  

                mengisi ruangan kosong tersebut selepas ditentukan bahawa kerusi itu memang kosong.  

                Semua guru  diingatkan apabila berada di tempat VIP sila jaga tingkahlaku terutamanya 
                 ketika masih dalam ucapan Perasmian. ( Berikan perhatian , kurangkan bersembang  
                  sehingga memalingkan muka ke belakang )
                    (3.5) Terdapat pelajar yang menerima hadiah tidak memakai baju kurung @ baju 
                  kebaya  @ skirt labuh sebagaimana yang dikehendaki.  Cadangan :  Nyatakan  etika 
                 pakaian  yang dikehendaki dalam surat jemputan dan nyatakan amaran bahawa  
                 pelajar yang tidak  mengikut etika berpakaian tidak dibenarkan menaiki pentas 
                 untuk menerima hadiah. 

                   (3.6)   Bilangan  wayar penyambung tidak mencukupi. 3 lagi wayar penyambung  

                 bulat diperlukan untuk  meletakkan kipas di bahagian tengah dewan.

                    (3.7)    Selepas selesai persiapan  tempat, AJK persiapan tempat  hanya dapat makan 
                 nasi dan kuah sahaja. Cadangan : Makanan untuk AJK persiapan tempat dibungkus 
                 atau diletakkan 1 meja reserve  untuk AJK  Persiapan Pentas dan Dewan ,AJK 
                 Persiapan Tempat dan mana- mana AJK lain yang difikirkan perlu.

                    (3.8)  Dicadangkan supaya pembahagian tugas  bagi  Jawatankuasa Persiapan 
                Tempat  dalam takwim sekolah, dalam  mesyuarat dan buku program  dipecahkan  
                kepada : Backdrop , Persiapan Pentas dan Dewan   dan  Persiapan tempat.  Ini 
                 adalah supaya pihak pentadbiran dapat memikirkan guru yang sesuai untuk jawatan 
                 tersebut terutamanya bahagian Persiapan  Pentas dan dewan ( Diantara bahagian 
                 terpenting dalam majlis)  Tugas dan tanggungjawabnya adalah berat. Alhamdulillah 
                 Pn. Azizah dan AJK nya dapat menjalankan tugas dengan cemerlangnya.

                   (3.9)   Terima kasih kepada semua AJK yang telah menjalankan tugas dengan baik 

                   Sekali.
       (4)  AJK Sambutan dan Gimik – Pn Asma Baiza Mat Isa
                      Semua berjalan lancar.  Cuma ada sedikit masalah pada peringkat akhir dari  

              segi mengambil dan menghantar  pasukan Gamelan dari SMK Raja Bainun.  

              Walaubagaimanapun dapat diselesaikan.

       (5)  AJK Buku Program- Pn. Aida  bt Abdul Majid

                      Semua berjalan lancar. Cuma sedikit masalah  dari segi gelaran  bagi Pn.  

             Sri  terdapat kesilapan .  Semakan telah dibuat  beberapa kali tetapi masih berlaku 
             kesilapan.  Diharapkan pada masa akan datang pihak yang teratas harap dapat 

             membuat semakan lebih teliti untuk mengelakkan perkara seumpama ini berlaku   

             untuk kali kedua.
      (6)  AJK  Jamuan – Pn. Hasnah bt Puteh
                      Pn. Hasnah  mengucapkan terima kasih kepada semua AJK yang terlibat 
             menghias dan menyediakan hidangan di  kantin .  Pihak kantin telah bersedia  

             walaupun  program di dewan habis awal.
Mesyuarat ditangguhkan pada 2.30 petang

Disediakan oleh,

PN. NADZRA BT MOHAMED DAUD

1. Pengiktirafan SMK Raja Perempuan sebagai sekolah kluster. 

Pn. Pengetua menegaskan prestasi sekolah mestilah cemerlang dari aspek kurikulum dan juga kokurikulum. Sebagai Sekolah Kluster – RM500,000 akan diberi kepada sekolah untuk mempertingkatkan budaya sains di kalangan pelajar dan “niche area” - kimia, sains, hoki dan bola jaring.

2. Homework Mapping

terdapat ibubapa yang mengadu kerja rumah yang diberikan kepada anak mereka terlalu banyak. Perkara ini akan dibawa ke dalam mesyuarat kurikulum yang akan datang. Pn. Pengetua mencadangkan dibuat “homework mapping” supaya guru dan pelajar dapat melihat jumlah kerja rumah yang diberi kepada pelajar pada hari itu.

3. LADAP

Akan diadakan pada 16 Mei 2009 selama 6 jam dan pada 20 Jun 2009. Semua guru diwajibkan menghadiri LADAP.

4. Pendaftaran Tingkatan 6 Rendah

Tingkatan 6 Rendah akan mula mendaftar pada 11 Mei 2009. Sekolah akan melaksanakan perkara-perkara yang telah dicadangkan di dalam seminar Tingkatan 6 di SMK Sultan Yusuf, Batu Gajah terutamanya yang melibatkan kokurikulum.

5. Headcount mata pelajaran

Pn. Pengetua menegaskan guru-guru mestilah mengenal pasti pelajar-pelajar yang cemerlang, lulus dan galus.

6. PSS

Pada 20 Mei 2009, pemantau akan datang untuk memantau kerana PSS sekolah kita telah dicalonkan sebagai PSS Cemerlang Negeri Perak.

7. Bacaan Yasin.

Pn. Pengetua juga mencadangkan pada setiap hari Jumaat diadakan bacaan yasin pada waktu pertama di Dewan Sekolah. Pada masa yang sama pelajar moral akan mengadakan aktiviti moral di Bilik Kuliah.

8. Karnival Asrama

Pada penghujung bulan Mei MSSM akan mengadakan Karnival Asrama peringkat negeri.

Pn. Haslina (P.K. HEM) memberi makluman tentang perkara-perkara berikut;

1. Pendaftaran Tingkatan 6 akan diadakan pada 11 Mei 2009 di Dewan Sekolah.

2. Ceramah Kesihatan akan diadakan pada 8 Mei 2009.

3. Seminar bagi pelajar-pelajar RK akan diadakan pada 23 Mei 2009

Pn. Latipah (P.K. KoKU) menegaskan;

1. Guru-guru diminta mengambil markah kokurikulum pelajar di biliknya di pejabat semasa mengisi Buku Penilaian Kokurilum pelajar. Pelajar dilarang mengambilnya sendiri.

2. Bagi guru-guru yang masih belum mempunyai baju korporat, tempahan bolehlah dibuat pada Pn. Mashidah.

Akhir sekali, Pn. Pengetua menegaskan 

1. Fokus akademik di sekolah ini ialah “Mastery”, iaitu pelajar mestilah dapat menguasai knowledge dan basic skill. 

2. Guru hendaklah sentiasa memotivasi pelajar sebagai persediaan menghadapi Peperiksaan Pertengahan Tahun.

Mesyuarat ditangguh pada pukul 2.15 petang.

Disediakan oleh;

(PN. SALIZA BT. OTHMAN)

