SMK RAJA PEREMPUAN, IPOH

LAPORAN ‘CONTACT HOURS’ KALI KE-2

Tarikh        :  14 Januari 2009 (Rabu)

Masa          :  1 tengah hari

Tempat      :   Dewan Kuliah

Pengerusi :   Cik Rusnani bt Sharuddin (Pengetua)

Antara perkara yang dibincangkan:

Pengerusi memberi peringatan tentang perkara yang berikut:

1.0 Tindakan yang diambil perlu cepat,  mesti ada penambahbaikan pada tahun ini. Kutipan data e-mis dikemas kini dan dihantar ke PPD Kinta (U) pada 31 Januari 2009. Data peribadi guru yang telah diedarkan kepada guru, perlu disemak dan dikembalikan kepada Pn. Syazrin untuk tindakan seterusnya.
2.0  Kajian Tindakan : 
2.1  Amalan JPN setiap tahun mengarahkan sekolah membuat  kajian tindakan dalam 5 
       bidang. Pn. Pengetua akan mempengerusi satu taklimat kajian tindakan yang akan 
       diadakan tidak lama lagi. Bidang yang akan membuat kajian tindakan pada tahun 
       ini:

a)  Bidang pengurusan – dilaksanakan oleh HEM & Kaunseor. Isu yang perlu 
                dilihat ialah 

                masalah pelajar 3RK2 tidak mampu mendapat perfect score.

            b) Bidang Bahasa – dilaksanakan oleh Pn. Pengetua  dan Pn. Suhaila Kayat. 
                Isu yang akan dilihat ialah sejauh mana error analysis dapat meningkatkan 
                Bahasa Inggeris.

           c)  Biologi – Pn. Ayzasuzana
           d)  Bidang Kemanusiaan – Panitia Pendidikan Islam /Moral. Ketua panitia akan 
                memilih tajuk kajian.

           e)  Bidang Vokasional dan Teknik – Guru Kanan Votek dan Pn. Mutuletchumy  
                akan membuat kajian tentang Matematik Tambahan. Tajuk yang akan dikaji 
                adalah tentang kekangan melonjakkan peratus pencapaian pelajar dalam 
                mata pelajaran teknologi.
2.2  Pada hujung tahun 2009, senarai kajian tindakan untuk 2010 akan ditetapkan agar 
       guru boleh bersedia lebih awal.
3.0  KEW PA 7 (Borang Aset)

3.1  Semua guru yang ada KEW PA 7 perlu ambil tindakan segera sebelum Jumaat   

       (16 Januari 2009) kerana audit lebih ketat dan melibatkan Jabatan Audit Negara
3.2  Guru-guru Bilik Khas yang masih belum menghantar borang Kew Pa 7:
       - Bilik Kuliah dan Stor

       - Galeri Puteri

       - Kaunseling

       - Makmal Biologi / Kimia dan Sains

       - Papan kenyataan

       - Bilik Profesional

       - Tandas

       - Bilik Pengawas

3.3 Pindaan hanya boleh dibuat melalui Pengetua jika ada berlaku kesilapan.
4.0. Jawatankuasa Jadual Waktu

4.1 Setiausaha 1 ialah Pn. Suriaini Noordin, Setiausaha 2 ialah En. Shahrizan Abd. 
      Wahab. AJK jadual waktu ialah semua Guru Kanan, penyelaras tingkatan petang 
      dan penyelia Ting. 3 dan Ting. 5.

4.2 Jadual waktu relief perlu sediakan setiap hari. Pengisian ialah Modul Gemilang. Agihan tugas ikut hari:
Isnin         :  Pn. Suraini / En.Shahrizan / Guru Kanan Bahasa

       Selasa     :  Pn. Roslina / Guru Kanan Sains
       Rabu       :  Guru Kanan Votek / Penyelia Ting. 3 

       Khamis    :  Guru Kanan Kemanusiaan / Penyelia Ting. 5
       Jumaat    :  Cik Wong dan Pn. Suriani
5.0 Kokurikulum

5.1 Guru yang terlibat dalam mana-mana aktiviti kokurikulum yang memerlukan wang, 
      perlu mendapatkan borang permohonan daripada Bendahari PIBG iaitu Pn. Zauyah.
6.0 Baju Korporat

6.1 Baju korporat atau pakaian koko perlu dipakai pada setiap hari Rabu secara formal. 
      Bagi guru lelaki baju korporat dipakai dengan tuck in.Guru perempuan pakai baju 

      korporat dengan kain – tak boleh pakai dengan seluar.

6.2 Kasut – guru perempuan tidak boleh memakai sandle.

6.3 Semua guru perlu sentiasa memakai name tag apabila berada di kawasan sekolah.

7.0 Jawatankuasa NILAM

7.1 Pn. Pengetua masih menunggu perancangan NILAM. Setiausaha perlu merancang 
      waktu kelas NILAM.
Mesyuarat ditangguhkan pada pukul 2.15 petang

Disediakan oleh,

Pn. Ayzasuzana bt Waluyob 
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