SMK RAJA PEREMPUAN, IPOH

LAPORAN CONTACT HOUR

Tarikh: 11November 2009

Masa: 1 tengahari

Tempat: Dewan Kuliah

Pengerusi: Pn Rohimah bt Md Amin (Penolong Kanan)

Antara perkara yang dibincangkan:

1. Guru Sandaran Tidak Terlatih (GSTT)

1.1 Perlu menyiapkan papan kenyataan ‘kluster’.

1.2 Mencari dan menampal maklumat berkaitan dengan kluster

1.3 Tempat: Akan ditetapkan oleh pentadibir

2. Laporan kerosakkan kelas dan bilik-bilik khas.

2.1 (dicatatkan ke dalam borang PKS16/8 2009) oleh guru-guru kelas.
3. Pesanan Penolong Kanan HEM

3.1 Jadual kedatangan perlu dikemaskini dan akan diseliakan oleh penyelia tingkatan

3.2 Jadual kedatangan adalah maklumat rasmi dan tidak boleh dipertanggungjawabkan kepada murid-murid.

4. E-Record Book boleh disemak secara on-line.
5.   Kerja-kerja sekolah yang diberikan oleh guru mesti selari dengan tingkatan

6.    Persediaan Peperiksaan Awam (SPM/STPM)

5.1 Hadir 30 minit sebelum sesi peperiksaan dimulakan dan 30 minit selepas kertas terakhir tamat.

5.2 Mengambil ‘Forehead Thermometer’, ‘face mask’ dan ‘hand sanitizer’ di bilik PK HEM dan dipulangkan juga di bilik yang sama.
5.3  Calon suhu badan yang melebihi 38’c hendaklah diasingkan dan dilaporkan kepada ketua pengawas.

5.4 Perkenalkan diri kepada ketua pengawas dan bantu jika ada masalah.

5.5 Buat rondaan sekali lagi untuk kenal pasti calon yang tidak hadir dan maklum kepada Penolong Kanan atau guru bertugas.

5.6 Membuat pengesahan calon yang tidak membawa kad pengenalan dan kepilkan kad 001 diserah kepada ketua pengawas.

5.7 Tulis laporan dalam buku laporan guru bertugas di pejabat.

5.8 Guru kanan bertugas diminta membantu di dewan sekolah.

7. Surat Pekeliling

6.1 Penjawat Awam tidak boleh terlibat dalam perhimpunan haram dan gerakan yang mengancam keselamatan negara.

8. Hal-hal Lain

8.1 Pn Latipan memaklumkan sesi taklimat bersama Penyelaras Kokurikulum pagi dan petang, guru kanan sains dan Pn Suhaila Kayat.
8.2 Pn Asmawati meminta semua setiausaha panitia menyemak dokumen senarai semak fail panitia.

8.2.1 Fail ujian lisan Bahasa Melayu dan Bahasa Inggeris perlu disemak oleh ketua panitia sebelum dihantar ke pejabat.

Bahasa Melayu – Tingkatan 1,2,3 – Pn Zuraida





     
4, 5 – Pn Sabariah


Bahasa Inggeris -  Tingkatan 1,2,3 – Pn Noor Alauyah






4,5   - Pn Nur Akmal

8.3 Pn Hjh Norlaila memberitahu kerja melabel peralatan ICT akan dijalankan pada 13.11.2009 di bilik gerakan dan semua laktop perlu hantar pada hari Khamis (19.11.2009 di atas meja beliau)
8.4  Pn Biby Dayana meminta guru-guru menghantar kad 001 di bilik PK HEM



Tingkatan 6 – Rabu



Tingkatan 5 – Selasa

Tingkatan 1-4 sehingga Jumaat (20.11.2009) ke bilik Kaunseling. Tindakan Pn Suraine



Sesi Petang – Tindakan Pn Hjh Azidah

8.4.1 Permohonan untuk murid berpindah sekolah adalah di bawah Pn Noraini Khalid.

8.4.2 Jika mengalami masalah cd, guru-guru boleh mengeluarkan sijil akuan dan berhenti sekolah di bilik PK HEM.

8.4.3  Buku kehadiran kelas untuk dkemaskini

Kelas bukan peperiksaan sehingga 20.11.2009


SPM – Selasa


STPM – Rabu

8.5     Pn Cheah menegaskan kehadiran 100% bagi  calon STPM (Rabu-Jumaat) di dalam kad 001. 

8.5.1 Taklimat guru-guru matapelajaran tingkatan 5 dan 6 pada hari Jumaat. (rujuk di bilik guru)

8.5.2  Guru-guru matapelajaran diingatkan pada jam 8.00 pagi majlis bersalam-salaman bersama murid akan dijalankan di dewan sekolah
8.6 Pn Nadzra menyarankan kepada semua guru-guru  tingkatan untuk menyemak semula register sekiranya ada kesilapan atau membetulkan semula tulisan yang menggunakan pensel. Ruang-ruang yang kosong juga perlu dilengkapkan 

8.7 Cik Chan memberi pesanan kepada guru-guru tingkatan berikut perlu menghantar borang penerimaan majalah dengan segera. Kelas-kelas adalah seperti berikut:

1RK!, 1RKS, 3C, 3D, 3J, 3K, 4RK2, 4J, 5S, 6R1, 6R4, 6A1, 6A3, 6A4.

8.8 Pn Rohimah mengucapkan selamat bercuti dan meminta  guru-guru bersedia untuk dipanggil semula bertugas sekiranya dihubungi oleh pihak sekolah.

,Contact Hours ditangguhkan pada jam 1.50 petang.

Disediakan oleh,

………………………………..

(PN ROZITAH BT HASSAN)

