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SMK RAJA PEREMPUAN, IPOH

RPS SEKOLAH KLUSTER  KECEMERLANGAN TERBILANG
MINIT ‘CONTACT HOUR’ KALI KE-2

	TARIKH
	: 13.1.2010

	MASA
	: 1.00-2.40 petang

	TEMPAT
	: DEWAN KULIAH

	PENGERUSI
	: CIK RUSNANI BT SHARUDIN (PENGETUA)

	KEHADIRAN
	: Rujuk LAMPIRAN 1


Antara perkara yang dibincangkan :

1.0 Taklimat Pengetua
1.1  Planner Pelajar  
Pengetua menyatakan bahawa planner pelajar telah diperiksa  dan didapati  guru masih tidak pasti cara planner tersebut digunakan secara berkesan oleh pelajar. Guru ting mesti memastikan pelajar mengisi ruang dalam planner. Kemahiran merancang penting bagi pelajar. Barisan pentadbir dan guru-guru kanan mesti memantau penggunaan planner. Pelajar perlu mencatat mata pelajaran dan jenis latihan diberikan oleh guru. Didapati pelajar petang tidak tahu tentang adanya jadual waktu kerja rumah. Jenis kerja rumah diberi oleh guru-guru dapat dipantau secara langsung. 

Semasa P&P, 20 minit pertama guru mengajar dan 20 minit terakhir akan diberi latihan yang telah dirancang sebelum P&P. Soalan boleh diberi secara lisan. Keesokan hari latihan dikutip dan dipulangkan dalam masa dua hari. Semasa kelas seterusnya, jawapan betul akan ditayangkan kepada kelas. Jadi masalah pengetahuan yang tidak dimahiri  tidak bertimbun. Latihan penting kerana ia amat membantu dalam peperiksaan. Jika pelajar tidak dapat menjawab pengukuhan mesti dilakukan.  Guru mesti mengenalpasti  pelajar yang mempunyai pemahaman konsep yang lemah.
1.2 Hari Profesional

In house iaitu Hari Profesional akan diadakan pada 16.1 2010 (Sabtu) 8.00 pagi. Guru yang terlibat dengan aktiviti luar mesti menulis surat sebab kepada Pengetua.

1.3 Papan Kenyataan Kecemerlangan Akademik  
Papan kenyataan kecemerlangan akademik dilengkapkan oleh guru cemerlang.  
1.4 Taklimat Tawaran Baru Warga Sekolah

Taklimat tawaran baru warga sekolah pada 2010 di mana, semua sekolah menengah akan disenaraikan mengikut rangking dalam pepriksaan PMR, SPM dan STPM. Sekolah akan diminta menandatangani  aku janji di mana peperiksaan awam memberi 70 % GPS. 30 % Penilaian Kendiri SKPM. Kelompok guru dikategorikan kepada kumpulan ET (extra target), OT (over target), BT (below target) . 5 % guru iaitu kumpulan  OT  tidak akan menerima bonus. Pengetua meminta guru meningkatkan kualiti kerja agar mendapatkan output yang memuaskan.  

1.5   e-latihan (soalan esei)

Latihan esei yang ditargetkan untuk pelajar akan dimasukkan ke laman web mata pelajaran  sekali seminggu. Semua set soalan esei akan di simpan secara hard copy oleh guru. Satu salinan soft copy akan diberi kepada pengetua. Pelajar menilai kerja mereka sendiri. 
1.6  Pelajar Rancangan Khas (Tingkatan 5)
Pelajar RK yang di asrama perlu diberi perhatian oleh guru-guru tingkatan 5. Nama mereka yang bermasalah disiplin akan diambil oleh Pn Fong. Kerja rumah diberi mesti diperiksa secara konsisten. Berasaskan latihan yang diberikan kita dapat melihat kelemahan pelajar. 
1.7  Perbincangan Contact Hour

Pengetua menyatakan perkara yang ditaklimatkan setiap hari Rabu akan melibatkan aktiviti yang akan dijalankan minggu depan. Sesi contact hours perlu ada perancangan ke hadapan. Hot spot akan diwujudkan dalam laman web agar guru dapat memuatkan info atau sebarang maklumat boleh diemailkan kepada guru-guru. 

2.0 Taklimat En. Khusairi
2.1 Pengurusan Tingkatan  6 

Guru-guru  tingkatan  6 akan dipertanggungjawabkan dengan jawatan penting. Ini dilaksanakan berdasarkan pembahagian tugas yang diberi kepada guru dalam Takwin 2010. Setiap penyelaras akan mempunyai fail sendiri.  Pengurusan tingkatan 6 boleh dijalankan bersama tingkatan lain. Pelajar diberi tanggung jawab sebagaai fasilitator untuk aktiviti persatuan.  Mungkin berlaku perubahan kecil dalam jawatankuasa  berasaskan senarai tugas guru-guru. Nama pengurusan pra unversiti digunakan untuk tingkatan 6. Guru-guru juga diminta mendapat maklumat  dari laman web atau dari sekolah lain.  
3.0 Taklimat Pn Norlaila Che Murad
3.1 Hari terakhir untuk menyerahkan Rancangan Pelajaran, Sukatan Pelajaran dan  Huraian Sukatan Pelajaran bagi dimuatkan ke laman web ialah Jumaat (15.1.2010). 

3.2  Juga diminta guru-guru kelas memberi nama kelas gabung kepada Pn. Syazrin Syimee. Penyelaras Tingkatan 1 dan 2 beri senarai nama kepada norlaila

3.3   Guru-guru  baru perlu memberi gambar dalam soft copy pada hari Isnin (18.1.2010).
3. 4  Pada minggu hadapan, guru-guru tingkatan perlu ke Bilik Multimedia untuk  menguruskan SMM kelas masing-masing. Guru-guru lain  boleh menggunakan Bilik Multimedia sepenuhnya untuk erecord.
4.0  Taklimat Pn Wong Nyuk Ngor 
Pn Wong Nyuk Ngor meminta guru-guru mengisi dan menghantar Borang Matriks Kompetensi secepat yang mungkin.
5.0  Taklimat Pn Mashidah bt Hj. Abu Bakar (Setiausaha Sukan)
5.1  Mesyuarat Rumah Sukan 

Mesyuarat Rumah Sukan  diadakan pada 14.1.2010 jam 12.30 tengahari seperti berikut : Rumah  Bakti di Makmal Biologi 2, RumahSetia di Makmal Kimia 2, Rumah Murni di Makmal Biologi 1, Rumah Yakin di Makmal Fizik 1

5.2 Kejohanan Merentas Desa 2010

Kejohanan Merentas Desa 2010 akan diadakan pada 23.1.2010 pada 7.30 hingga 12.30 petang.

Latihan Merentas Desa akan diadakan seperti berikut :

19.1.2010 (Selasa) –Rumah Yakin dan Rumah Setia, 21.1.2010 (Khamis) – Rumah Murni dan Rumah Bakti, 21.1.2010 (Khamis) –Rumah Yakin, Setia, Murni dan Bakti (Sesi Petang)

Lokasi  laluan Merentas Desa akan dimuatkan ke dalam laman web sekolah. 

6. 0 Taklimat oleh Pn Latipah bt Ahmad Sudan (PK Kokurikulum)
6.1 Manual Kualiti disediakan dalam bentuk soft dan hard copy. Maka, auditee perlu merujuk manual tersebut. 
6.2 Pengurusan pendaftaran persatuan agak kelam kabut pada hari Rabu kerana guru masih belum bersedia di Dataran Amal. 
6.3 Borang Senarai Tugas perlu diisikan dan dihantar kepada PK Kokurikulum. 
7.0  Pn Maimun bt Abdullah (Auditee ISO)
7.1  E-record mesti memuatkan rancangan pelajar mata pelajaran. Waktu relief  perlu dinyatakan dalam e-record. Jadual waktu perlu ditambahkan pada bahagian lain-lain dalam Profil Guru. 
7.2  P&P mesti direkodkan setiap kali dalam Buku Rekod Pengesanan Pelajar. Rekod penggunaan bilik khas mesti dicatatkan jika guru menjalankan P&P di bilik-bilik khas. Penggunaan peralatan di bilik-bilik khas mesti dicatatkan. Penggunaan bilik khas perlu dipantau oleh Ketua Panitia masing-masing. 

7.3  Fail ISO juga akan diperiksa oleh Pengetua pada hari Jumaat (15.1.2010).

8.0  Taklimat En Paramasivam (Pengerusi Kelab Guru)
8.1 Buku Pendidik JPN perlu dibeli oleh semua guru DG 44, DG 48 dan DG 52 pada harga RM 18. 

8.2 Guru yang ingin membuat sumbangan untuk Tabung Pelajar Miskin boleh berbuat demikian dengan bayaran minimum RM 1 dari potongan gaji guru.

8.3 Semua guru diwajibkan menjadi ahli Koperasi Sekolah dengan bayaran saham koperasi berharga minimum RM 200 dan maksima RM500 agar program kopersi dapat dijalankan.
8.4 Sempena majlis untuk guru bertukar / berpindah, bayaran sebanyak RM 15 akan dikutip daripada guru-guru.
8.5 Bilik guru mesti diisikan dengan barang dengan keperluan semasa. Barang di Meja Profesional mesti dikemaskan agar kabinet disusun semula untuk menyimpan evidens PBS (Pentaksiran Berasaskan Sekolah)
9.0 Makluman daripada Pn Sushil Kaur

Tempahan  Dewan Sekolah untuk persatuan / permaianan perlu dibuat dengan Pn Sushil dengan mengisiborang. Penempahan Dewan Sekolah oleh orang luar sahaja akan dikenakan bayaran. 
10.0 Makluman daripada Pn Zuridah (PK HEM)
Guru tingkatan telah diberikan edaran tentang pengurusan kelas. Taklimat pengisian      register akan diberi pada Khamis (14.1.2010) jam 2.00 petang di Bilik Kuliah.
11.0 Makluman daripada Pn Asmah bt Abu Bakar
Guru yang dicerap mesti menulis perancangan P&P dalam e rekod. Guru yang mencerap    akan mengisi borang pencerapan secara berkomputer yang boleh dimuat turun dari laman web sekolah. 
12.0 Makluman daripada Pn Azliha
       Mesyuarat Ko-kurikulum akan diadakan untuk semua guru di Bilik Kuliah pada hari

       Khamis (14.1.2010) jam 1.45  petang. 

Disediakan oleh , 

……………………………………….

(Pn. Anita Suganthi a/p Kolandasamy)

     Guru Bertugas Minggu Ke-2
