SMK RAJA PEREMPUAN, IPOH

MINIT  MESYUARAT  ’CONTACT-HOUR’ .
Tarikh



: 
7/4/2010

Masa



: 
1.00 - 2.10 Petang

Tempat


: 
Bilik Kuliah

Pengerusi


: 
Cik Rusnani bt Sharuddin
Kehadiran(Bilangan)
           : 
70 orang guru
Nama  Yang  Hadir

: 
Seperti dilampirkan

Nama Yang Tidak  Hadir  
: 
Seperti dilampirkan
	1
	Ucapan  Pengerusi

1.1. Bilik Galeri
Jawatan kuasa Bilik Galeri perlu mengumpul dan mengemaskinikan semua bahan bagi tahun 2008 dan 2009 yang ada.

1.2. Hari Profesionalisme
Hari profesionalisme masih akan dijalankan mengikut takwim sekolah. Hari Profesionalisme pada tarikh 24/4/2010 akan dijalankan seperti biasa dan tajuk yang akan dibincangkan oleh Puan Pengetua ialah ‘Closing The Learning Gap’. Hari Profesiolisme yang seterusnya adalah sesi ‘review book’. Seramai 36 orang guru akan dipilih secara rawak dan guru-guru ini dikehendaki membaca sebuah buku Ilmiah daripada 3 kategori buku yang mempunyai lebih 50 muka surat . Kemudian guru-guru ini diminta membentang buku yang dibaca selama 30 minit. Setiap buku yang akan dibaca akan disahkan oleh Puan Pengetua.
1.3. Hari Anugerah
Hari Anugerah akan diadakan pada 17/4/2010. Tetamu terhormat yang akan hadir ialah Pengarah Pelajaran. Latihan penuh akan diadakan pada hari Khamis dan Jumaat. Majlis yang akan diadakan adalah berbentuk meja bulat. Sebanyak 30 buah meja bulat akan diadakan dan kos perbelanjaan makan tengah hari adalah lebih kurang RM6000. Peruntukan bagi pemberian hadiah dalam bentuk tunai adalah lebih kurang RM 2000, manakala kos perbelajaan bagi hadiah dan plak adalah lebih kurang RM5000. Kumpulan Gamelan diiringi oleh SMK Main Convent dan gimik bagi majlis adalah pukulan gong. Puan Pengetua juga mengingatkan semua guru bertindak pro-aktif dalam melaksanakan tugas untuk mengelakan dan mengatasi masalah-masalah diluar jangka.

	Ahli Jawatan kuasa Bilik Galeri

	
	1.4      Sukan dan Ko-Kurikulum
           Puan pengetua memaklumkan bahawa mulai tahun   
           2011, dasar satu pelajar 1 sukan akan diperkenalkan. 
           Pada tahun 2011, hari sukan  sekolah adalah dalam 
           bulan Jun atau Julai.

1.5      SKT

           Puan pengetua minta semua guru kanan membuat 
           ranking bagi mata-mata pelajaran di bawah bidang 
           masing-masing iaitu mengikut subjek yang paling kurang
A. Ketua Panitia pula diminta melihat guru-guru mata 
pelajaran dan dikehendaki membuat ranking iaitu mengenalpasti guru yang mempunyai pelajar kurang mendapat A.

           Bagi sesi petang, Setiap guru harus mempunyai SKT 
           berdasarkan bilangan A hendak dicapai dan ia mesti 
          dicapai sebelum Peperiksaan Akhir Tahun. Ketua Panitia 
          pula  perlu mendapatkan maklum balas daripada guru-
          guru sebelah petang.

1.6     Lain-lain

          Puan Pengetua meminta semua guru mengambil 
          serius tentang pelajar makan dalam kelas dan   
          sampah di dalam dan luar bilik darjah. 
Hal-hal lain
2.1.   Aktiviti Ko-Kurikulum
         Aktiviti ko-kurikulum bagi sesi pagi bermula dari 2.30 – 
         4.00 petang dan bagi sesi petang pula masanya adalah 
         dari pukul 8.00 – 9.30 pagi. Sekiranya guru tidak dapat 
         hadir, guru berkenaan perlu beritahu kepada Pn Aida atau 
         Pn Latifah supaya dapat mencari pengganti untuk 
         menjalankan aktiviti samada untuk Kelab/Persatuan atau 
         Unit berunifom atau Permainan. Aktiviti ko-kurikulum tidak
         dijalankan pada hari Sabtu kecuali Kelab Taek Wan do.

2.2.    Laporan Penglibatan Ko-Kurikulum
          Setiap aktiviti ko-kurikulum mesti buat pelaporan dan 
          semua guru penasihat diminta rujuk jadual ‘Pick Of The 
          Month’ di dalam Web page. Pn Aida juga memaklumkan 
          bahawa satu kursus bernama Kursus Sehari Pengurusan 
          akan diadakan pada hariSelasa depan iaitu 13/4/2010 di 
          bilik kuliah pada pukul 2.00 – 6.00petang. Semua 
          pengerusi dan setiausaha kelab/persatuan,Unit berunifom
          dan Permainan diwajibkan hadir kursus ini. Semua guru 

          penasihat diminta memberi nama pelajar, No Kad 

          pengenalan dan Kelas.
2.3.   Cik Noorshanira memaklumkan kepada semua guru 

         tingkatan perlu mengemaskini semua perubahan data 

         pelajar on-line.

2.4    Pn Umaimah memaklumkan bahawa PK15 iaitu 

         Pengurusan Ketua Panitia perlu dikemaskinikan iaitu 

         Maklumat Peperiksaan, Penggubal soalan, Jadual Waktu 

         guru dan carta organisasi.
2.5   Pn Asmawati meminta semua Ketua Panitia menghantar 
        laporan analisis USBF 1 serta tindakan susulan sebelum 
       atau pada 8/4/2010.

2.6   Pn Asmah meminta semua guru menghantar buku latihan 
       yang perlu disemak ke bilik gerakan serta mengisi borang 
       semakan buku latihan. Pencerapan P & P guru juga akan 

       dilaksanakan seperti dijadualkan dan guru perlu 

       mengingatkan pencerap.
2.7   Pn Mashitah meminta semua dokumentasi bagi semua 

        program dan aktiviti yang telah dijalankan perlu siap dalam 

        tempoh 1 bulan.
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Disediakan  oleh,





           Disemak  Oleh,

…………………..........................................………                                           ……………………...............................……….
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             Setiausaha                                                                     Pengerusi

