SMK RAJA PEREMPUAN
LAPORAN CONTACT HOUR 8 2010
Tarikh

: 24.3.10

Hari

: Rabu

Kehadiran 
: 79/118
Agenda:

	1.0 
	Taklimat Hari Anugerah

	1.1 
	Tarikh berlangsungnya Hari Anugerah telah ditunda kepada 17 April 2010.

	1.2
	Majlis akan dilangsungkan mengikut konsep 2008 iaitu meja bulat (round table).

	1.3 


	Senarai Jawatankuasa Hari Anugerah dan ketua AJK adalah seperti berikut:

i. Sambutan & Protokol – GK

ii. Persiapan Tempat – Pn. Mariam bt Yassin

iii. Backdrop – Pn. Rozitah bt. Hasssan

iv. Jemputan & Teks Ucapan – Pn. Noorfai’zah bt. Ghapar Shah

v. Gimik – Pn. Umaimah bt. Harith

vi. Buku Program – Pn. Saidatul Nadiah bt. Shamsuddin

vii. Sijil / Hadiah / Cenderamata – Pn. Sarina bt. Mokhtar

viii. Jamuan – Pn. Hjh. Taksiah bt. Ngah

ix. Persembahan – Pn. Robitah bt. Noordin

x. P. A Sistem – En. Noorhazainol b. Derahin

xi. Bacaan Doa – En. Shahrizan b. Abdul Wahab

xii. Publisiti – En. Paramasivam a/l  Munusamy

xiii. Pengacara – En. Azahari b. Abdullah

xiv. Fotografi – Pn. Norlaila bt. che Murat

xv. Dokumentasi – Pn. Lim Kay Lee

xvi. Displin – PN. Norrizan bt. Idris

xvii. Lalu Lintas – Pn. Nur Akmal bt. Mior Khalid

xviii. Kebersihan – Pn. Sushil Kaur a/p Narajan Singh

xix. Pendaftaran Pemenang – Pn. Suriani bt. Nordin



	2.0 
	Hari Profesionalisme

	2.1
	Tajuk yang akan dibentangkan untuk minggu ini ialah Accelerated Learning.

	2.2 
	Semua guru termasuk GSTT serta guru praktikum wajib hadir. Bagi guru yang mempunyai urusan yang tidak dapat dielakkan, guru berkenaan perlu mendapat kebenaran Puan Pengetua terlebih dahulu.

	2.3  


	Atur cara majlis adalah seperti berikut:


7.30-8.00 

Pendaftaran


8.00-8.45

Sarapan


9.00-1.30 

Ceramah


1.30 p.m.

Bersurai



	3.0
	Organic Farming

	3.1 


	Semua guru yang terlibat diminta mendapatkan senarai AJK daripada Pn. Norlaila 

Ghani, GK Sains.

	3.2 


	Jadual pengurusan projek perlu disediakan oleh AJK bagi memastikan semua pelajar terlibat dalam projek ini.



	4.0 
	Program Peningkatan Akademik

	4.1 


	Guru-guru boleh menggabungjalinkan P & P dengan program yang dilaksanakan oleh sekolah iaitu Nota Poket & Peta Minda (sila rujuk lampiran).


	5.0 
	Pengurusan Bilik Guru

	5.1 
	Hanya tanda nama sahaja yang boleh diletakkan di bahagian paling atas meja guru.

	5.2 
	Berat buku / fail yang dibenarkan diletakkan di atas meja ialah 70 kg.

	5.3 
	Guru-guru juga tidak dibenarkan meletakkan apa-apa barang di bawah meja.

	5.4 


	Guru-guru boleh menyimpan barangan / buku yang berlebihan di dalam Bilik Jahitan.

	5.5 


	Semua barang yang berkaitan dengan Temasya Sukan hendaklah dikemaskan dan disimpan.

	5.6 


	Gotong-royong mengemaskan Bilik Guru akan dibuat pada 3.4.2010 (Sabtu). Semua guru diminta mengemaskan meja masing-masing.

	5.7
	Sekiranya ada masalah berkaitan dengan Bilik Guru, guru-guru diminta berbincang dengan pihak pentadbiran atau AJK Kelab Guru untuk tindakan.



	6.0
	Hal-Hal Lain

	6.1 


	Guru-guru Ting. 5 yang belum menyerahkan SKT masing-masing kepada Pn.      Pengetua diminta berbuat demikian dengan kadar segera.

	6.2
	Guru-guru penasihat unit beruniform diminta mengambil kehadiran pelajar di dewan pada waktu awal dan sebelum balik.


Disediakan oleh,
............................................

(ROSLINA BINTI ISHAK)
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