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SMK. RAJA PEREMPUAN, IPOH

MINIT CURAI

	Nama Guru
	: Pn. Aida Bt Abdul Majid
  Pn. Anita Suganthi

  Cik Noor Rahayu Binti Mohd Salleh
	Tarikh
	: 14 Julai 2010

	Perkara
	: Contact Hour
	Masa
	: 1.00 – 2.00 petang

	
	
	
	

	Penganjur
	: -
	Tempat
	: Bilik Gerakan


	LAPORAN:
1. Status Bangunan Blok A
· Tidak selamat untuk diduduki, JKR akan membuat pemeriksaan kali ke-2.

· Kelas tingkatan 3 diletakkan di bangunan Blok C iaitu di Makmal, Bilik Matematik, Bilik Nilam dan Dewan Budaya.

· Eksperimen amali yang tidak penting tidak perlu dijalankan di makmal.

· Pelajar tingkatan 1 sesi petang akan menggunakan kelas di blok tingkatan 6.
2. Hari Persekolahan

· 7/8/10 adalah hari ganti persekolahan bagi cuti perayaan Deepavali menggunakan jadual hari Khamis.

· Lawatan ke Pusat Sains Negara oleh Persatuan Sains & Matematik pada hari tersebut adalah dibenarkan dan dikira hadir.
3. Jadual Waktu 

· Rombakan bagi jadual tingkatan 1-6.
· Peruntukan waktu oleh JPN&PPD hendaklah diikuti dengan sebaik mungkin.

· HM: 5

· PK: 10-12

· GK: 18

· Guru Data: 12

· Guru Media: 8

· Penyelaras Bistari: 8

4. Guru Tingkatan 6

· Guru sedia ada adalah seramai 27 orang tetapi peruntukan adalah 23 orang iaitu kadar 2.3x10

· Guru yang ditarik keluar:

· En. Ridzuan

· Pn. Julaila

· Pn. Fong

· Pn. Saliza / Pn. Santhi (akan dimaklumkan kemudian)

5. MUET

· Pelajar yang mendapat band 1,2 dan 3 perlu mendudukinya semula.

· En. Azlan akan mengajar MUET bagi jadual waktu baru.

6. Semakan Buku RK

· Perlu dihantar pada atau sebelum 9-12 Julai dan tertakluk kepada ISO.

· Pemantauan KRK oleh JPN pada 5/8/10 dan Pn. Hawa Nurliza perlu mengambil tindakan segera.

7. PTK Sesi 2/2010

· Pendaftaran dibuka mulai 22/7/10 – 5/8/10.

8. KEWPA 7 (Pengurusan Aset Alih Kerajaan)

· Melibatkan pelaporan di peringkat Kementerian.
· Masalah yang ditimbulkan adalah kerusi rosak.

· Kerusi keluar daripada kelas perlu mendapat kebenaran daripada PK atau Pengetua.
· KEWPA 7 perlu disemak semula oleh Guru Tingkatan dan disahkan oleh Pengetua.
· Kerusi dan meja perlu dilabelkan.
9. Block Timetable PMR

· Guru yang tidak hadir perlu memaklumkan kepada KP untuk diambil tindakan.

· Sekiranya tiada masalah, boleh diteruskan untuk SPM.

10. Hari Rundingcara 

· 25 pelajar daripada kelompok cemerlang bermasalah dalam pembelajaran diuruskan oleh Pengetua.
· Isu-isu yang dikenalpasti ialah:

· Tidak terdapat kesinambungan rutin belajar di asrama dan di rumah.

· Konfiden pelajar meningkat apabila bersama dengan ibu bapa.

· Guru perlu memberikan individual-based learning bagi menggalakkan pelajar belajar berdikari.
· Kad laporan yang tidak diambil perlu dihantar kepada pengetua.

11. Hari Profesionalisme

· Diadakan pada 17/7/10 di Bilik Gerakan

· Pengisian slot:

· Pelan tindakan taktikal dalam NKRA

· How To Improve Learning Habit
· Pada 31/7/10 akan diadakan sekali lagi bagi menggantikan LDP bulan Ogos yang dikendalikan oleh semua guru cemerlang.

12. Slip Ganti
· Guru perlu menyemak slip di kaunter supaya tidak terlepas waktu ganti yang diberikan.

13. Pencerapan

· Rujuk jadual bagi bulan Julai di papan kenyataan di Bilik Guru.
14. Cuti Rehat Khas
· Perlu dipohon 2 hari sebelum bercuti.

· Hanya kes kecemasan boleh dimaklumkan kemudian.


	CATATAN/ 
	TINDAKAN YANG PERLU DIAMBIL
	
	

	
	
	
	


Disediakan Oleh

.............................................

( Cik Noor Rahayu Binti Mohd Salleh )
