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PK 17/3
SMK  RAJA PEREMPUAN
MESYUARAT JAWATAKUASA MAKLUMAT DAN 

PENGKOMPUTERAN SEKOLAH (JMPS)

MINIT MESYUARAT KALI  PERTAMA 01/2010
Tarikh



:  23 JANUARI 2010
Masa



: 11.00 PAGI
Tempat


: BILIK GERAKAN
Pengerusi


: CIK RUSNANI BT SHARUDDIN
Kehadiran(Bilangan)

 : 22  ORANG 
Nama Yang Hadir

: 
	BIL.
	NAMA GURU

	1.
	CIK RUSNANI BT SHARUDDIN  (PENGETUA)

	2.
	PN. HAJAH ROHIMAH BT MD. AMIN (PK)

	3.
	PN. ZURAIDA BT AHMAD KHULAIMI (PK HEM)

	4.
	CIK NOORSHANIRA BT MOHAMED NASARUDDIN (Guru Data)

	5.
	PN. NORLAILA BT CHE MURAT 

	6.
	PN. SYAZRIN SYIMEE BT SHARIFUDDIN (Penyelaras Bestari)

	7.
	PN. AIDA BT ABD MAJID  

	8.
	EN. PARAMASIVAM A/L MUNUSAMY

	9.
	EN. T.J PEREIRA (Penyelaras Bestari)

	10.
	PN. ROBITAH BT NORDIN (Penyelaras Tingkatan 1)

	11.
	PN. SAPINA BT ABDUL HAMID (Penyelaras Tingkatan 2)

	12.
	PN. MAH YI FUN (Penyelaras Tingkatan 3)

	13.
	PN. ANITA SUGANTHI (Penyelaras Tingkatan 4)

	14.
	CIK WONG LAI KEEN (Penyelaras Tingkatan 6)

	15.
	CIK HAJAR NABIHAH

	16.
	PN. SURIANI BT NOORDIN (Guru Jadual Waktu)

	17.
	PN. SUHAILA BINTI KAYAT

	18.
	PN. NORHAIDA BT A.HAMID (Ketua Pembantu Tadbir)

	19.
	PN. ZURINA BT HARON NOH RASHID (PT)

	20.
	PN. NORAZLINA BT SHARA (PT)

	21.
	PN. NORSURIANA BT MOHD NASIR

	22.
	EN. MOHD KHAIRUL ANUAR BIN MOHD ABDUL RAZAK


Nama Yang Tidak  Hadir  
: 
	BIL.
	NAMA GURU

	1.
	PN. SALIZA BT OTHMAN (Penyelaras Tingkatan 5)


	1
	Ucapan Pengerusi
1.1. Pengetua, Cik Rusnani bt Sharuddin mengucapkan terima kasih di atas kehadiran semua ajk yang terlibat. Cik Rusnani menjelaskan mesyuarat JMPS akan diadakan pada bulan Januari, April, Jun dan Oktober atas arahan JPN. Mesyuarat ini bertujuan untuk mengesahkan data seperti senarai guru serta staf lantikan baru dan yang berpindah masuk, perjawatanan guru luar norma, pembentangan dan pengesahan jadual waktu guru seperti minggu pertama persekolahan, pengesahan rasmi guru data serta pengesahan jadual waktu guru data yang mesti mematuhi Pekeliling Ikhtisas bil 14/2007, perbincangan mengenai masalah berkaitan insfrastruktur serta kemudahan ICT dan kemaskini fail EMIS sekolah sehingga 31 Disember 2009.

1.2. Cik Rusnani menyatakan bahawa hal-hal yang berkaitan dengan data sekolah adalah amat penting dan perlu diperbincangkan di peringkat jawatankuasa sebelum dihantar ke bahagian PPD. Ini amat penting kerana data yang dihantar berhubungkait dengan peruntukan kewangan sekolah dan pihak sekolah boleh dikenakan surcaj jika terdapat kesalahan pada data sekolah. Cik Rusnani menyarankan agar data yang perlu dihantar diperiksa berulang kali bagi memastikan ketulenannya. 
1.3. Cik Rusnani menyatakan bahawa Ketua Pembantu Tadbir serta Pembantu Tadbir dimasukkan ke dalam Jawatankuasa Maklumat dan Pengkomputeran Sekolah atas arahan JPN bagi memastikan ketulenan data.

	Tindakan :

Makluman

Tindakan :
Makluman

Tindakan :
Makluman
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	Perbincangan dan pengesahan data
2.1. Senarai guru atau staf lantikan baru
Pengerusi meminta PK, Pn. Rohimah menjelaskan kepada semua AJK bahawa SMK Raja Perempuan menerima seorang guru lantikan baru iaitu Cik Zuridah bt Ahmad dengan opsyen Sains Sukan. Tiada staf lantikan baru diterima masuk ke SMK Raja Perempuan.
2.2. Senarai guru atau staf berpindah masuk
2.2.1Puan Rohimah menjelaskan bahawa SMK Raja Perempuan menerima 11 guru berpindah masuk. Senarai guru beserta dengan opsyen adalah seperti di berikut.
BIL

NAMA GURU

OPSYEN

1.

Pn. Habibah bt Lazim
Pendidikan Islam
2.

Pn. Norhafizah bt Ahmad Zamri
Matematik / Sains
3.

Pn. Nurain bt Ali
Ekonomi / Perakaunan
4.

Pn. Yap Sau Hong
Kimia / Matematik
5.

Pn. Mariam bt Shafii
Prinsip Perakaunan
6.

Pn. Hawa Nurliza bt Mohd Yusoff
Kimia / Matematik
7.

Pn. Hasnah bt Hamid
Sains Sukan
8.

Pn. Adila bt Ahmad
Bahasa Inggeris
9.

Pn. Sabrina bt Latib
Asas Perakaunan
10.

Pn. Noorfaizah bt Ghapar Shah
Bahasa Melayu
Puan Rohimah menjelaskan tiada staf baru bertukar masuk ke SMK Raja Perempuan.

2.2.2 Puan Rohimah menyatakan bahawa SMK Raja Perempuan turut menerima 7 orang guru GSTT. Senarai nama guru GSTT beserta dengan penetapan mengajar adalah seperti berikut.
BIL

NAMA GURU

PENETAPAN MENGAJAR
1.
Intan Sofiah bt Mohd Tahir
Pendidikan Islam
2.
Ezatul Khadijah bt Othman
Pendidikan Seni Visual
Bahasa Melayu

3.
Nor Azura bt Abd Razak
Fizik Tingkatan 6
Sejarah

4.
Mas Nur Zafirah bt Muhamad Saad
Sejarah
5.
Sharifah Munira bt Sheik A Bakar
Pendidikan Islam
6.
Siti Hajar bt Kairudin
Pendidikan Seni Visual
7.
Miza Farahana bt Yop Zain
Sejarah
Pendidikan Sivik

Pendidikan Seni

3 orang guru GSTT ditempatkan di sesi pagi iaitu :

1. Ezatul Khadijah bt Othman

2. Nor Azura bt Abd Razak

3. Siti Hajar bt Kairudin

Manakala yang selebihnya ditempatkan di sesi petang.

2.2.3 Puan Rohimah menjelaskan bilangan terkini guru yang berkhidmat di SMK Raja Perempuan adalah seramai 102 orang. Mengikut waran yang dikeluarkan, guru layak diisi adalah seramai 117 orang. Oleh itu, SMK Raja Perempuan kekurangan seramai 15 orang guru.
2.3 Perjawatanan guru luar norma

Puan Rohimah menyatakan terdapat 11 perjawatanan guru luar norma di SMK Raja Perempuan iaitu

BIL.

NAMA GURU

JAWATAN

1.

Cik Rusnani bt Sharuddin

Pengetua

2.

Pn. Hajah Rohimah bt Md. Amin

Penolong Kanan Pentadbiran

3.

Pn. Zuraida bt Ahmad Khulaimi

Penolong Kanan HEM

4.

Pn. Latipah bt Ahmad Sudan

Penolong Kanan Koku

5.

Pn. Hajah Emsakiah bt Zulkifli

Penolong Kanan Petang

6.

Pn. Biby Dayana bt Abdullah 

Kaunselor

    7.

Pn. Suraine bt Muhmad Nordin

Kaunselor

    8.

Cik Zaiton bt Bakar

Kaunselor

    9. 

Pn. Syazrin Syimee bt Sharifuddin

Penyelaras Bestari

   10.

Pn. Saidatul Nadiah bt Shamsuddin

Guru Media

11.

Pn. Yip Pei Yian

Guru Bahasa Antarabangsa

2.4 Pembentangan dan pengesahan jadual waktu guru seperti minggu pertama persekolahan.

2.4.1 Pengerusi meminta Guru Jadual Waktu, Pn. Suriani untuk mengesahkan semua guru telah menggunakan jadual waktu seperti yang telah diedarkan pada 31 Disember 2009. Pn. Suriani menjelaskan bahawa guru-guru GSTT telah diberikan jadual untuk mengisi jadual yang kekosongan guru.
2.4.2 Pengerusi meminta Guru Jadual Waktu menyatakan jumlah bilangan jadual waktu yang tidak efektif akibat dari masalah kekurangan guru. Jadual waktu mengikut subjek bagi setiap tingkatan yang tidak efektif adalah seperti di bawah.
TINGKATAN

MATA PELAJARAN

BIL. KELAS

Tingkatan 6 Rendah

MUET

1

Tingkatan 6 Atas

Fizik

1

Tingkatan 5

Sivik

3

PJK

3

Tingkatan 4

Sivik

8

Tingkatan 3

PJK

2
Sivik

4
Pendidikan Seni

6
Tingkatan 2

Bahasa Melayu

4

Bahasa Inggeris

2

Geografi

4

Kemahiran Hidup

4

Tingkatan 1

Bahasa Melayu

3

Bahasa Inggeris

3

Geografi

5

2.4.3 Cik Rusnani meminta Ketua Panitia Fizik untuk memantau GSTT yang ditugaskan untuk mengajar Fizik Tingkatan 6. Cik Rusnani juga menjelaskan agar guru mengajar PJK tingkatan 4 ditugaskan untuk mengajar subjek Sivik bagi tingkatan yang sama.
2.4.4 Cik Rusnani meminta Guru Jadual Waktu untuk mengesan guru GSTT dan guru praktikal yang mempunyai opsyen PSV bagi mengisi kekosongan guru PSV untuk Tingkatan 3.
2.4.5 Cik Rusnani meminta agar guru yang ditugaskan untuk relief dipastikan masuk ke kelas terutamanya bagi mata pelajaran teras. 

2.4.6 Cik Rusnani mencadangkan agar diadakan kelas gabung bagi menangani masalah kekurangan guru untuk mata pelajaran teras sesi petang. Guru Jadual Waktu diminta membuat jadual sementara kelas gabung bagi menangani masalah ini. Perbincangan lanjut mengenai masalah kekurangan guru untuk mata pelajaran teras bagi sesi petang akan dijalankan kemudian.

	Tindakan :
PK
Tindakan :
PK

Tindakan :
PK

Tindakan :

PK

Tindakan : 

PK

Tindakan :

Guru Jadual Waktu

Tindakan :

Guru Jadual Waktu

Tindakan :

Ketua Panitia

Tindakan :

Guru Jadual Waktu

Tindakan :

Semua guru

Tindakan :

Guru Jadual Waktu

	3
	3.1 Pengerusi meminta PK HEM, Puan Zuraida untuk menjelaskan bilangan murid dan kelas yang terkini. Bilangan kelas yang terkini adalah sebanyak 51 buah kelas termasuk 5 kelas untuk Tingkatan 6 Rendah. Bilangan murid bagi setiap tingkatan adalah seperti di bawah.
TINGKATAN

BIL. MURID

Tingkatan 1

226

Tingkatan 2

221

Tingkatan 3

246

Tingkatan 4

150 (Sains)

38 (Kemanusiaan)

30 (Teknologi)

Tingkatan 5

120 (Sains)
20 (Kemanusiaan)

30 (Teknologi)

Tingkatan 6 Atas

16 (Sains)
62 (Kemanusiaan)

Tingkatan 6 Rendah

(mengikut waran)

50 (Sains)

75 (Kemanusiaan)

3.2. Puan Zuraida menjelaskan bilangan murid yatim yang terkini adalah seperti berikut
KAUM

BIL.

Melayu

37
Cina

4

India

2

JUMLAH

43
3.3. Puan Zuraida menjelaskan bilangan pemegang Biasiswa Persekutuan yang terkini adalah seramai 133 orang pelajar. Tiada pelajar yang memegang Biasiswa Negeri. Pemegang biasiswa mengikut pecahan kaum adalah seperti berikut.
KAUM

BIL.

Melayu

128

Cina

2

India

3

JUMLAH

133

3.4. Puan Zuraida menjelaskan bilangan pelajar asrama yang terkini adalah seramai  298 orang pelajar.


	Tindakan
PK HEM

Tindakan :
PK HEM

Tindakan : 
PK HEM

Tindakan :

PK HEM

	4
	Pengesahan secara rasmi Guru Data
4.1. Puan Rohimah menyatakan bahawa memandangkan Guru Data yang dilantik masih lagi berada pada gred DC 41, maka JPN mengarahkan supaya satu surat perlantikan Guru Data di peringkat sekolah dikeluarkan. Surat seterusnya akan disusul kemudian apabila Guru Data telah disahkan gred DG 41.
4.2. Guru Jadual Waktu mengesahkan jadual waktu Guru Data mematuhi Pekeliling Ikhtisas Bil 14/2007. Waktu mengajar untuk Guru Data mengikut pekeliling telah ditetapkan sebanyak 12 waktu.

	Tindakan :
PK

Tindakan :
Guru Jadual Waktu

	5
	Masalah berkaitan insfrastruktur dan kemudahan ICT
5.1. Cik Rusnani menyatakan bahawa 43 komputer sekolah sudah mendapat kelulusan untuk tindakan pelupusan secara jualan
5.2. Pn. Laila mencadangkan supaya komputer-komputer di pejabat diberi keutamaan untuk dinaik taraf memandangkan komputer-komputer ini digunakan untuk pengurusan sekolah. Masalah utama komputer-komputer ini adalah ia mempunyai RAM yang kecil, lalu mempunyai masalah untuk dilengkapkan dengan program anti virus.
5.3. Cik Rusnani menyatakan bahawa JPN membekukan peruntukan yang berkaitan dengan ICT, tetapi memandangkan 43 buah komputer telah mendapat kelulusan untuk tindakan pelupusan, maka sekolah sepatutnya berhak mendapat ganti. Cik Rusnani meminta agar Pn. Syimi mendapatkan maklumat lanjut daripada PKG, Encik Osman, tentang bagaimana untuk mendapat ganti bagi komputer yang telah dilupuskan.

5.4. Cik Rusnani menyatakan untuk mencadangkan kepada pihak PIBG untuk menggunakan duit lebihan tahun lepas bagi membeli aset iaitu komputer untuk pengurusan pelajar termasuk keperluan pelajar untuk mata pelajaran ICTL.

5.5. En. T.J Pereira mencadangkan kepada AJK untuk mempertimbangkan komputer riba jika ingin menaik taraf komputer di sekolah.Ini kerana komputer riba memerlukan ruang yg kurang berbanding dengan dekstop. Beliau juga mencadangkan agar sekolah menggunakan wayar sekuriti bagi mengawal pergerakan komputer riba ini.

5.6. Pn. Norsuriana menyatakan bahawa makmal komputer sekolah boleh mengakses kemudahan wireless mulai hari rabu, 27 Januari 2010.

5.7. Pn. Laila menyatakan bahawa sebanyak 26 buah LCD telah diminta pada penghujung tahun lepas. Terdapat 2 LCD yang berfungsi di bilik darjah Tingkatan 6. 9 LCD dilaporkan mengalami kerosakan. Kebanyakan dari LCD menghasilkan imej yang samar-samar dan tidak jitu. LCD yang mengalami kerosakan semuanya LCD berjenama NEC. LCD Panasonic dilaporkan tidak mengalami kerosakan. Senarai LCD yang rosak boleh berada pada simpanan Pn. Norlaila Ghani, GK Sains. Pn. Syimi sudah mengemukakan soalan mengenai status LCD kepada pihak PKG. Pihak PKG dan BTPN menyatakan bahawa hal ini adalah berkaitan dengan masalah peruntukan dan ianya berada di bawah seliaan PPD untuk waktu sekarang.
5.8. En. Mohd Khairul meminta penjelasan mengenai status penggunaan LCD di bilik darjah Tingkatan 4. Jika tidak digunakan, beliau mencadangkan agar LCD ini dibuka untuk disimpan di dalam pejabat atau dipasang pada kelas Tingkatan 6 yang lebih kerap menggunakan LCD. Guru-guru yang mahu menggunakan LCD boleh mengambilnya dari pejabat. Hal ini bagi mengelakkan LCD mengalami kerosakan akibat terdedah dan tidak digunakan dalam satu tempoh yang lama. Cik Rusnani meminta agar rekod penggunaan LCD, diperiksa bagi melihat kekerapan penggunaan LCD di bilik darjah Tingkatan 4 sebelum sebarang tindakan lanjut diambil.

	Tindakan :
Makluman

Tindakan:
Makluman

Tindakan :
Penyelaras Bestari

Tindakan :

Makluman

Tindakan :

Makluman

Tindakan :

Makluman
Tindakan :

Makluman

Tindakan :

Makluman
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	Kemaskini fail EMIS sekolah sehingga 31 Disember 2009
6.1. Puan Laila menerangkan bahawa sistem EMIS ONLINE ini digunakan di peringkat kementerian.

6.2.  Pn. Laila menyatakan bahawa  JPN mengeluarkan arahan supaya Pembantu Tadbir membantu guru data dalam mengisi borang EMIS online. Terdapat maklumat baru di dalam data EMIS, iaitu jenis lantikan. Pn. Zurina diminta membuka fail peribadi guru bagi memastikan jenis lantikan untuk setiap guru.
6.3. Pn. Laila meminta Guru Data untuk mengemaskini EMIS ONLINE iaitu dengan  mengisi jadual waktu guru seperti yang telah diedarkan pada 31 Disember 2009 serta mengemaskini tugas-tugas khas untuk setiap guru. Senarai tugas-tugas khas guru boleh didapati daripada Puan Chan May Fye, Guru Kanan Vokasional dan Teknologi.
6.4. Pn. Aida diminta untuk memastikan semua guru GSTT dan guru yang berpindah masuk diberi bahagian dalam kokurikulum. Guru data diminta mengemaskini bahagian Kokurikulum di dalam EMIS ONLINE.
6.5. Pn. Laila menyatakan bahawa pihak PPD mengeluarkan arahan supaya memasukkan senarai nama GSTT di dalam data EMIS.
	Tindakan :
Makluman

Tindakan :
PT

Tindakan :
Guru Data

Tindakan :

Guru Data

Tindakan :

Makluman
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	Hal-hal lain

7.1. Pengerusi menyatakan bahawa SSDM akan diambil alih oleh Puan Suahaila Kayat daripada Puan ‘Alauyah
7.2. Pn. Laila mengingatkan SSM yang diedarkan kepada guru tingkatan untuk siap dilengkapkan pada hari Rabu.
7.3. Pn. Syimi menjelaskan bahawa Bilik Multimedia kini boleh digunakan oleh semua guru.
7.4. Cik Rusnani menasihatkan kepada semua AJK dan Guru Data untuk sentiasa memeriksa data-data yang dikutip bagi memastikan ketulenen data sebelum di hantar ke pihak atasan.

7.4. Pengetua juga menasihatkan semua AJK supaya mempunyai cara kerja  yang cemerlang. Penekanan juga diberikan kepada konsep kerjasama dan bantu membantu di dalam organisasi, kerana kegagalan seseorang individu akan memberi kesan yang besar terhadap organisasi terbabit. PK dan Guru Kanan juga diminta untuk memantau guru-guru di bawah seliaan masing-masing supaya sistem sekolah sentiasa berjalan dengan lancar.


	Tindakan : 
Makluman

Tindakan
Makluman

Tindakan :
Makluman

Tindakan :

Semua AJK

Tindakan :

Semua AJK
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	Ucapan Penangguhan

Mesyuarat ditangguhkan pada pukul 12.40 tengah hari


	


Disediakan  oleh,






Disemak  Oleh,

…………………..........................................………                                           ……………………...............................……….

(Noorshanira Mohamed Nasaruddin)



(Cik Rusnani bt Sharuddin)

Guru Data






Pengerusi

SMK Raja Perempuan                                                           Pengetua SMK Raja Perempuan
	Tarikh Keluaran
	No Keluaran
	No Pindaan

	4 Jan 2010
	01
	00



