CONTOH 

SMK RAJA PEREMPUAN,IPOH

PELAN TAKTIKAL PANITIA BAHASA MELAYU TAHUN 2010
	Bil
	Program/Aktiviti
	Objektif
	Pelaksana/Tanggung

jawab
	Tempoh
	Kos/

Sumber
	TOV
	ETR
	Penilaian/ Indikator

Pencapaian

	A

1

2

3

4


	 Program Utama

Rancangan Pelajaran

Tahunan

Pencerapan P& P  

Semakan Buku Latihan

Bengkel Mata pelajaran/Weekly Workshop

-  Menggilap  Sinar

-  Mengukir 

    Harapan
	Melaksanakan 

P & P mengikut sukatan yang 

ditetapkan  

Memastikan P&P berjalan mengikut prosedur yang ditetapkan

Memenuhi Dasar Latihan Minima

Meningkatkan peratus lulus/ cemerlang pelajar


	T.1- Pn.S Fadzilah

T.2- Pn. Nordimah

T.3- Pn. Sabariah

T.4- Pn. Zuraidah

T.5- Pn. Mashitah

T.6- Pn. Mariam

Semua guru Bahasa Melayu

Semua guru  Bahasa Melayu

Semua guru Bahasa Melayu


	Januari

Februari hingga Mac,

Julai hingga Ogos

Februari hingga Mac,

Julai hingga Ogos

April,

Julai hingga Sept.
	PCG Panitia

-

PCG Panitia


	100% guru yang mengajar menyediakannya

100% guru dicerap dua kali setahun

Sekurang-kurangnya 10 buah buku disemak mengikut mata pelajaran dan kelas dalam tempoh setahun

100% guru dan pelajar terlibat
	100% guru yang mengajar menyediakannya

100% guru dicerap dua kali setahun

Sekurang-kurangnya 10 buah buku disemak mengikut mata pelajaran dan kelas dalam tempoh setahun

100% guru dan pelajar terlibat
	Rancangan Pelajaran dimuatkan dalam Buku Persediaan Mengajar

Rekod Pencerapan dua kali setahun bagi setiap guru

Rekod Semakan Buku Latihan

Keputusan peperiksaan meningkat dari segi kuantiti dan kualiti.




CONTOH 
SEKOLAH MENENGAH KEBANGSAAN RAJA PEREMPUAN, IPOH

LAPORAN PROGRAM PANITIA BAHASA MELAYU 2009
	Bil
	Program
	Tarikh Pelaksanaan
	Impak Program

	
	
	
	Kekuatan
	Kelemahan /kekangan

	1.
	Bengkel Mata Pelajaran

- Pelajar Cemerlang

-  Pelajar GALUS
	(Senaraikan tarikh):

Tingkatan 3

Tingkatan 5
	i.  PPT/Peperiksaan Percubaan 
     ?  % pelajar Lulus & ?% pelajar A 
     PMR, SPM dan STPM

ii.  Mendedahkan dan membiasakan 
     pelajar menjawab soalan sebenar
iii. Membantu pelajar memahami 
      kehendak soalan

	

	2.
	Ulang kaji Strategik & Learning To Score
	Julai hingga September
	i.   Mendedahkan dan membiasakan 
       pelajar menjawab soalan sebenar
ii.  Membantu pelajar memahami 
       kehendak soalan


	-

	3.
	Minggu Bahasa Melayu / Bulan Bahasa Kebangsaan
	26 Jun 2009

20 Okt. 2009
	Cth . Penglibatan pelajar tingkatan 1 dan Tingkatan 2 meningkat seramai  ....... 
	- Pelajar kurang minat menyertai pertandingan pidato 

- Perancangan yang lebih mantap perlu untuk meningkatkan lagi keberkesanan program




CONTOH

Borang Anggaran Perbelanjaan Tahunan

Mata Pelajaran Bahasa Melayu Tahun 2010
Nama Sekolah  :  SMK Raja Perempuan, Ipoh

Peruntukan       :

A  Sumber Kewangan



              Baki Terkumpul  
    :








  Peruntukan Semasa
    :







              Jumlah

    :

B  Rumusan Pengagihan Mengikut Unit Di Bawah Kawalan.

C  Anggaran Perbelanjaan Mengikut Mata Pelajaran  :  BAHASA MELAYU
	No.
	Jenis Perbelanjaan
	Harga/unit(RM)
	Bilangan
	Jumlah(RM)

	1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10

11

12

13

14

15

16

17


	Pilot Whiteboard Marker - Hitam 

Pilot Whiteboard Marker – Biru

Pilot Whiteboard Marker Refill - Hitam 

Pilot Whiteboard Marker Refill – Biru

Disket 

CD kosong

Permanent Marker Artline 70 – Hitam

Permanent Marker Artline 70 – Hitam

Kertas A4 – Fancy Paper- Kuning

2 Sheet Card – Kuning

Double Sided tape ½ inci

Sijil 

Kertas A4 - Putih

Binding Tape (1 ½ inci) – Merah

ABBA Sheet Protector

Alat tulis (Aktiviti Minggu Bahasa)

Tatabahasa Dewan


	5.00

5.00

3.30

3.30

12.00

1.00

33.00

33.00

8.50

12.00

2.50

0.39

8.00

3.00

2.50

-

35.00
	14

14

14

14

2

50

4 kotak

4 kotak

2 rim

2 rim

2

1000

57 rim

2

20 paket

-

2


	70.00

70.00

46.20

46.20

24.00

50.00

132.00

132.00

17.00

24.00

5.00

390.00

456.00

6.00

50.00

400.00

70.00



	
	JUMLAH


	
	
	2 208.40




